ZARZADZENIE Nr 7/2026
Dyrektora Administracji Samorzadowej Placowek Oswiatowych w Ciezkowicach
z dnia 24 lipca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji i funkcjonowania pracy kuchni
prowadzonych przez Administracje Samorzadowa Placowek Oswiatowych

w Ciezkowicach

Na podstawie § 3 pkt 3 lit. ,,za” Statutu Administracji Samorzadowej Placowek O$wiatowych
w Ciezkowicach, uchwalonego uchwatg nr XX/151/16 Rady Miejskiej w Cigzkowicach
z dnia 20 pazdziernika 2016 r. ze zm., zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin organizacji i funkcjonowania pracy kuchni prowadzonych przez
Administracj¢ Samorzadowa Placowek Oswiatowych, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Z dniem 31 sierpnia 2026 r. traci moc Zarzadzenie Nr 5/2024 Dyrektora Administracji
Samorzadowej Placowek Oswiatowych z dnia 17 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu organizacji i funkcjonowania pracy kuchni prowadzonych przez Administracje
Samorzadowa Placowek Oswiatowych wraz z pozniejszymi zmianami.

§ 3.

Postanowienia § 6. ust 4 Regulaminu oraz zatacznik nr 1 do Regulaminu (wzor deklaracji
korzystania z positkéw organizowanych przez Administracje Samorzadowg Placowek
Oswiatowych w Cigzkowicach) wchodza w zycie z dniem 24 lipca 2026 .

2. Pozostale postanowienia Regulaminu wchodzg w zycie z dniem 1 wrze$nia 2026 r.



REGULAMIN
organizacji i funkcjonowania pracy kuchni prowadzonych przez Administracje
Samorzadowg Placéwek Oswiatowych w Ciezkowicach.

Podstawa prawna: §3 pkt 3 lit. za Statutu Administracji Samorzadowej Placowek O$wiatowych
w Cigzkowicach.

§1.

Postanowienia ogolne.

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady organizacji 1 funkcjonowania pracy w kuchniach
prowadzonych  przez  Administracj¢ = Samorzadowa Placowek  Oswiatowych

w Cigzkowicach.
2. Ilekro¢ mowa w niniejszym Regulaminie o:

1) ASPO - nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ budzetowa Gminy Cigzkowice
o nazwie Administracja Samorzadowa Placoéwek Oswiatowych w Cigzkowicach,
ktorej statutowym zadaniem jest organizowanie 1 prowadzenie punktow
dozywiania, przygotowywania i wydawania positkow,

2) dyrektorze ASPO - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Administracji
Samorzadowej Placowek Oswiatowych w Cigzkowicach,

3) umowie lub porozumieniu - nalezy przez to rozumie¢, umowe lub porozumienie
na przygotowanie i wydawanie lub przygotowanie i dostawe positkow, ktorej
strong jest ASPO,

4) podmiot - nalezy przez to rozumie¢ placowki oswiatowe, w ktorych odbywa sie
ksztalcenie i wychowanie dzieci i miodziezy oraz inne podmioty, z ktérymi
ASPO zawarto umowy lub porozumienia,

5) kuchni - nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenie badz pomieszczenia znajdujace
si¢ w placowce os§wiatowej, udostgpnione ASPO 1 zarzadzane przez dyrektora
ASPO, w ktérym s3 przygotowywane positki dla podmiotdéw, z ktérymi ASPO
zawarto umowg lub porozumienie oraz dla indywidualnych kupujacych .

6) jadlospisach - nalezy przez to rozumie¢ wykaz produktow, potraw lub
positkow przygotowanych i1 oferowanych przez kuchnig, aktualizowanych
co 10 dni,

7) deklaracji — nalezy przez to rozumie¢ deklaracj¢ korzystania z positkow
organizowanych przez ASPO.

3. Postanowienia niniejszego regulaminu, informacja o wysokosci stawek jednostkowych
za positki oraz jadtospisy przekazywane sa poszczegdélnym podmiotom przez intendenta
i umieszczane na stronach internetowych obstugiwanych podmiotéw oraz/lub na tablicy
ogloszen.

4. Z przyczyn niezaleznych od kuchni moga wystegpowac drobne rozbieznosci pomigdzy
wydanym/dostarczonym positkiem a jadlospisem.
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§2.

Zasady organizacji pracy kuchni.

W kuchniach prowadzonych przez ASPO funkcjonuja nastepujace stanowiska:
1) intendent
2) kucharz
3) pomoc kuchenna
Nadzdr nad praca kuchni sprawuje dyrektor ASPO.
Positki sa przygotowywane w kuchniach mieszczacych sig :

1) w budynku ZSP w Cigzkowicach ul. Tysigclecia 12, 33-190 Cigzkowice,

2) w budynku ZSP w Jastrzebiej, Jastrzebia 1, 33-191 Jastrzebia.
Kuchnie s3 czynne codziennie w dni robocze, w godzinach od 6:00 do 14:45.
Decyzjg dyrektora ASPO kuchnie mogg by¢ czynne rowniez w inne dni i godziny.
W pomieszczeniach kuchni moga przebywac wylacznie pracownicy ASPO oraz osoby
upowaznione przez Dyrektora ASPO lub uprawnione do wykonywania czynnosci
na podstawie obowigzujacych przepisow prawa. Korzysta¢ ze sprzgtu i urzadzen
znajdujacych si¢ w kuchni moga wylacznie pracownicy ASPO z wyjatkiem czynno$ci
wykonywanych przez osoby uprawnione na podstawie obowiagzujacych przepisow
prawa.
Sprzedaz zewngtrzna prowadzona jest w godzinach od 10:35 do 13:15.

§ 3.

Zalecenia dotyczace przygotowania i transportu positkow.

Kuchnie przygotowuja, wydaja 1 dostarczajg positki zgodnie z zasadami okreslonymi
w porozumieniach lub umowach.

Positki sg przygotowywane w kuchniach, dla ktéorych wydane zostaty decyzje
inspektora sanitarnego o dopuszczeniu obiektu do gotowania positkow oraz zezwolenie

na prowadzenie dzialalnosci cateringowe;j.

Positki musza by¢ sporzadzone zgodnie z przepisami i wymogami sztuki kuliname;j dla
zywienia zbiorowego.

Positki przygotowywane sa w oparciu o $rodki spozywcze spelniajace wymagania
ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t. j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1448 z pdzn. zm.) oraz przepisow wykonawczych do tej ustawy, zgodnie
z obowiazujacymi jadlospisami.

Positki przygotowywane sg zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia i zasadami
HACCP.

Positki oferowane w placowce o$wiatowej sg przygotowywane w odpowiednich
warunkach higienicznych 1 majg warto$¢ energetyczng i odzywcza odpowiednig
do wieku i potrzeb odbiorcow. Przygotowywane sg w dniu wydania do spozycia,
w warunkach zabezpieczajacych przed rozwojem zanieczyszczen mikrobiologicznych
(odpowiedni sprzet, temperatura obrobki i przechowywania).

Positki powinny by¢ wydawane, w taki sposdb, aby posiadaly wymagang przepisami
prawa temperature.

Transport positkow odbywa si¢ w specjalistycznych termosach lub opakowaniach
1/

3 /



cateringowych, gwarantujacych utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakosci
przewozonych potraw.

9. Naczynia transportowe (termosy oraz pojemniki GN), w ktorych przewozona jest
zywno$¢ musza byC¢ czyste, bez uszkodzen, bez znaczacych zmian fizycznych
mogacych przyczyni¢ si¢ do zagrozenia epidemiologicznego, a pojemniki (termosy,
opakowania cateringowe) zamykane szczelnie tak, by podczas transportu positki
w formie plynnej nie ulegly rozlaniu.

10. Personel kuchni ma obowigzek dba¢ o czysto$é naczyn transportowych, w ktorych
odbywac si¢ bedzie transport positkow wydawanych z kuchni.

11. Podmioty, z ktérymi ASPO zawarlo umowy lub porozumienia, sg zobowigzane
do zwrotu kompletnych, umytych i1 zdezynfekowanych naczyn transportowych.
Personel kuchni przy ich odbiorze dokonuje oceny kompletno$ci oraz stanu sanitarnego.

12. Kuchnie maja obowiazek przechowywania probek zywnosciowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

§ 4.

Specjalne wymogi Zywieniowe.

W przypadku alergii rodzic (opiekun prawny) przeckazuje do intendenta lub dyrektora
placowki, z ktorg ASPO zawarlo umowe lub porozumienie pisemna informacje
okreslajaca produkty, ktore nalezy wyeliminowac z diety dziecka.

W przypadku koniecznosci stosowania diety wynikajgcej z choroby innej niz alergia
rodzic (opiekun prawny) przedklada zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace
konieczno$¢ stosowania okreSlonej diety. Zaswiadczenie stanowi podstawe
do organizacji zywienia zgodnie z zaleceniami lekarskimi oraz do zapewnienia
odpowiednich produktow spozywczych, jezeli wymaga tego rodzaj stosowanej diety.
Kuchnie wspolpracuja z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz placowkami, z ktorymi
ASPO zawarlo umowg lub porozumienie, w celu umozliwienia wydawania positkow
dostosowanych do indywidualnych potrzeb dzieci wynikajacych ze stanu zdrowia,
w miar¢ mozliwosci organizacyjnych, technicznych i technologicznych kuchni.
Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania na pi$mie
o kazdej zmianie stanu zdrowia dziecka majacej wplyw na sposob zywienia dziecka.

8 5.
Kontrola jakosci przygotowywanych i wydawanych posilkow.

1. Dyrektor ASPO ma prawo kontrolowania jako$ci przygotowywanych i wydawanych
positkow, w tym ich zgodnosci z receptura jadlospisow oraz podejmowania dzialan
zapobiegajacych nienalezytemu przygotowywaniu oferowanych positkow.

2. Kontrole jakosci przygotowanych, wydawanych i dostarczanych positkow, o ktorej
mowa w ust. 1 moze rowniez przeprowadzac kazdy podmiot, z ktorym ASPO zawarlo
porozumienie lub umowg, po uprzednim powiadomieniu dyrektora ASPO.
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3. Przy kontroli jakosci przygotowywanych positkow wykonywanej przez podmiot,
o ktorym mowa w ust. 2, powinien by¢ obecny dyrektor ASPO lub osoba przez niego

Wwyznaczona.
4. Kontrola jakosci przygotowywanych i1 wydawanych positkow nie moze by¢
przeprowadzana w sposob utrudniajacy prace kuchni oraz zagrazajacy bezpieczenstwu

pracownikow 1 kontrolujacych.

5. Majac na wzgledzie zasady sanitarno-epidemiologiczne, kontrolujagcy w  trakcie
kontroli nie mogg przebywa¢ w pomieszczeniach kuchni. Nie dotyczy to dyrektora
ASPO oraz organoéw uprawnionych na podstawie odrgbnych przepisow.

§ 6.

Uprawnienia do korzystania z positkow.

. Uprawnione do korzystania z posilkow sg osoby, ktore objete zostaly umowami
lub porozumieniami, indywidualni kupujacy, jednostki organizacyjne Gminy
Ciezkowice, stowarzyszenia i inne podmioty.

2. Podstawa zamowienia positkow przez uprawnionych jest zlozenie do ASPO,
odpowiednio: deklaracji korzystania z positkow organizowanych przez ASPO,
deklaracji korzystania z wyzywienia w Publicznym Ztobku w Kipsznej organizowanego
przez ASPO, listy osob uprawnionych lub pisemnego zamowienia.

Zamowienia zlozone przez jednostki organizacyjne Gminy Ci¢zkowice, stowarzyszenia
1 inne podmioty bgda realizowane zgodnie z indywidualnymi ustaleniami migdzy ASPO
a Zamawiajgcym.

3. Wzor deklaracji korzystania z positkow organizowanych przez ASPO stanowi zalgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. W celu korzystania z positkow od pierwszego dnia nauki w szkole/pracy przedszkola
we wrzesniu, deklaracje nalezy zlozy¢ do sekretariatu szkoty/przedszkola lub do ASPO
(intendenta) najpdzniej pig¢ dni roboczych przed rozpoczg¢ciem roku szkolnego.

5. W przypadku zlozenia deklaracji w sekretariacie placowki, dyrektor lub upowazniony
pracownik jest zobowiazany niezwlocznie przekaza¢ do ASPO informacjg¢ o jej ztozeniu
za posrednictwem poczty elektronicznej, natomiast oryginal deklaracji przekazac
do ASPO najpozniej do godziny 15 nastgpnego dnia roboczego.

Informacja przekazana droga elektroniczng powinna zawiera¢ imi¢ i nazwisko dziecka,
klas¢ lub grupe, rodzaj zadeklarowanych positkow oraz dat¢ rozpoczgcia korzystania
z positkow.

6. W przypadku zlozenia deklaracji w trakcie roku szkolnego dziecko nabywa uprawnienie
do korzystania z positkow poczawszy od nastgpnego dnia roboczego po dniu, w ktérym
do godziny 8:00 intendent otrzyma prawidlowo wypelniong deklaracje lub informacje
0 jej ztozeniu w placowce, przekazana zgodnie z ust. 5.

Przyktad:
deklaracja ztozona w poniedzialek do godziny 8:00 — korzystanie z positkow od wtorku,
deklaracja zlozona w piatek do godziny 8:00 — korzystanie z positkow od poniedziatku.

7. List¢ osob uprawnionych oraz pisemne zamoéwienie nalezy przekazaé¢ do ASPO

co najmniej 3 dni robocze przed planowanym terminem rozpoczecia korzystania

z positkow.
: y
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1.

Deklaracje korzystania z wyzywienia w Publicznym Ztobku w Kipsznej,
organizowanego przez ASPO, nalezy przekaza¢ do ASPO zgodnie z zasadami
okreslonymi w ust. 5. Korzystanie z positkéw rozpoczyna si¢ od nastgpnego dnia
roboczego po dniu, w ktérym do godziny 8:00 intendent otrzyma deklaracje lub
informacje o jej ztozeniu w placéwce, z zachowaniem zasad okreslonych w ust. 5.

§7.

Zmiana zamowienia.

. Zmiana zamowienia obejmuje:

1) dokonanie zapisu na nowy positek lub rezygnacj¢ z zadeklarowanego dotychczas
posifku,

2) zwigkszenie lub zmniejszenie liczby o0sob korzystajacych z positkéw podanych
na liscie lub w pisemnym zamowieniu,

3) zmiang zadeklarowanych dotychczas positkow.

Zmiana zamowienia nastgpuje poprzez ztozenie do ASPO (intendenta) lub
odpowiednio do sekretariatu placowki zmiany deklaracji, zmienionej listy o0séb
uprawnionych lub pisemnej zmiany zaméwienia. W przypadku zlozenia dokumentu
w sekretariacie placowki nalezy postepowac zgodnie z zachowaniem zasad okreslonych
w § 6. ust. 5.

. Zmiana zamowienia polegajaca na dokonaniu zapisu na nowy positek lub rezygnacji

z zadeklarowanego dotychczas positku oraz na zmianie zadeklarowanych dotychczas
positkow podanych w zamoéwieniu, bedzie uwzgledniona poczagwszy od nastepnego
dnia roboczego po dniu, w ktérym do godziny 8:00 intendent otrzyma zmiang deklaracji
lub odpowiednio zmiang zaméwienia albo informacj¢ o ich zlozeniu w sekretariacie
placowki (z zachowaniem zasad okreslonych w § 6. ust. 5).

Przyktad:

ztozenie zmiany deklaracji w poniedziatek do godz. 8:00 — realizacja od wtorku.

. Zmiang listy oséb uprawnionych lub zmiang pisemnego zamodwienia, polegajaca

na zwigkszeniu lub zmniejszeniu liczby osob korzystajacych z positkow, nalezy zlozy¢
do ASPO co najmniej 3 dni robocze przed planowanym terminem jej obowigzywania.
Zmiana zamoOwienia zlozonego przez jednostki organizacyjne Gminy Cigzkowice,
stowarzyszenia 1 inne podmioty bgdzie realizowana zgodnie z indywidualnymi
ustaleniami miedzy ASPO a Zamawiajacym.

§ 8.

Rezygnacja z positkow.

Rezygnacja korzystania z positkéw bgdzie uwzgledniona poczawszy od 3 roboczego
dnia, w ktérym do godziny 8:00 intendent otrzyma pisemna rezygnacje lub informacje
orezygnacji, w przypadku pozostawienia rezygnacji w sekretariacie placowki
(z zachowaniem zasad okreslonych w § 6. ust. 5).

Przyktad:
Rezygnacja zlozona w poniedzialek do godz. 8:00 — brak uprawnienia do korzystania

z positkow od srody.



W2zdr rezygnacji korzystania z positkow organizowanych przez ASPO w Cigzkowicach
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Rezygnacja z zamoOwienia ztozonego przez jednostki organizacyjne Gminy Ci¢zkowice,
stowarzyszenia i inne podmioty bedzie wymagata formy pisemnej lub dokumentowe;j (e-
mail) 1 akceptacji dyrektora ASPO.

Dyrektor Publicznego Ztobka w Kipsznej lub upowazniony pracownik przekazuje
do ASPO pisemng informacj¢ o dzieciach, ktére z uwagi na osiagnigcie wieku
uprawniajagcego do objecia wychowaniem przedszkolnym zakoncza korzystanie
z wyzywienia organizowanego przez ASPO, z zachowaniem terminu okreslonego

w ust. 1.

§9.

Zglaszanie nieobecnosci na positkach.

. Zgloszenia nieobecnosci na positkach dokonuje si¢, w zaleznosci od organizacji pracy
danej placowki, za posrednictwem platformy e-dziennik, osobiscie, telefonicznie lub
pocztg elektroniczng do intendenta.
. Niekorzystanie uprawnionego z positkéw podczas niecobecno$ci w placowee zwalnia
z ponoszenia oplaty za positki poczawszy od nastgpnego dnia roboczego po dniu,
w ktorym do godziny 8:00 nicobecno$é zostanie prawidlowo zgloszona.
Przyktad:
zgloszenie w poniedziatek do godz. 8:00: poniedziatek - naliczenie optaty, wtorek —
zwolnienie z oplaty,
zgloszenie w piatek do godz. 8:00 — piatek — naliczenie oplaty, poniedziatek -zwolnienie
z oplaty,
zgloszenie w poniedziatek po godz. 8:00: poniedziatek - naliczenie oplaty, wtorek —
naliczenie oplaty, $roda -zwolnienie z oplaty.
Niezgloszona nieobecnos¢ dziecka w szkole/przedszkolu nie zwalnia rodzica/opiekuna
prawnego z obowiazku poniesienia naliczonej oplaty za posiiki.
W przypadku planowanych wyj$¢ klasowych, wycieczek, zawodoéw lub innych
zorganizowanych wydarzen powodujacych niekorzystanie z wyzywienia przez dzieci,
dyrektor lub osoba przez niego upowazniona zobowigzany jest zglosi¢ intendentowi
informacj¢ o planowanym wydarzeniu co najmniej 5 dni roboczych przed jego
terminem, z podaniem przewidywanej liczby dzieci niekorzystajacych z positkow.
Natomiast doktadna liczbe dzieci niekorzystajacych z positkow nalezy zglosic
w terminie okreslonym w ust. 2.
W przypadku planowanych wyjs$¢, wyjazdow lub innych zorganizowanych wydarzen
powodujacych niekorzystanie z wyzywienia przez uczestnikow podmiotéw, z ktorymi
ASPO zawarlo porozumienia, kierownik podmiotu lub osoba przez niego upowazniona
zglasza intendentowi planowane wydarzenie co najmniej 5 dni roboczych przed jego
terminem, z podaniem przewidywanej liczby uczestnikow niekorzystajgcych z positkow.
Natomiast dokladng liczbe uczestnikéw niekorzystajacych z positkow nalezy zglosi¢
w terminie okreslonym w ust. 2.
W celu skrocenia/przerwania zgloszone] nieobecnosci, czyli powrotu dziecka
do placéwki w dniach, w ktorych dziecko miato zgltoszong nieobecnosc, rodzic/opiekun
prawny zobowiagzany jest skontaktowaé si¢ telefonicznie z intendentem
najpdzniej do godziny 8:00 w dniu powrotu dziecka do placowki.
A
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Przyktad:
zgloszenie nieobecnosci od poniedziatku do piatku — powrét dziecka w §rode — kontakt

z intendentem w $rode do godz. 8:00.
6. Wykaz numeréw telefondow oraz adresow e-mail do intendentdéw stanowi

zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§ 10.
Odbior obiadu podczas nieobecnosci w placéwce.

Istnieje mozliwo$¢ odbioru wylacznie obiadu w dniach, w ktérych uprawniony nie
korzysta z positkow podczas nieobecnosci w placéwce, a za ktore naliczana jest oplata.

Przyktad:
zgloszenie nicobecnosci w poniedziatek do godz. 8:00: poniedzialek — mozliwo$é

odbioru obiadu, wtorek - brak mozliwosci odbioru obiadu (zwolnienie z oplaty),
zgloszenie nieobecnosci w poniedziatek po godz. 8:00: poniedzialek — mozliwo$é
odbioru obiadu, wtorek — mozliwosé odbioru obiadu, §roda - brak mozliwosci odbioru
obiadu (zwolnienie z oplaty).

2. Che¢ odbioru obiadu nalezy zglosi¢ do intendenta. W przypadku placowek objetych
dowozem, zgloszenia nalezy dokona¢ do godziny 8:00, natomiast w przypadku
placowek, w ktorych positki sg przygotowywane i wydawane - do godz. 10:30.

3. Obiad mozna odebra¢ w godz. 10:35-13:15, po dokonaniu optaty za opakowanie, ktore
Jjest konieczne w zwiazku z wymaganiami sanitarnymi.

4. Miejsca odbioru obiadu dla poszczegdlnych placowek:

1. kuchnia w ZSP Cig¢zkowice dla:
1) SP Bogoniowice,
2) ZSP Cigzkowice,
3) NPO Plawna,
4) SP Zborowice,
5) PP Zborowice,
6) Zobek.
2. kuchnia w ZSP Jastrzebia:
1) SP Bruénik,
2) SP Kasna Dolna,
3) ZSP Jastrzebia,
4) SP2 Jastrzgbia,
5) SP Siekierczyna.

5. Dziecko obecne w placowce nie moze odebra¢ swojego positku celem jego spozycia
poza placowka.

6. Brak zgloszenia che¢ci odbioru obiadu w terminie powoduje utrat¢ uprawnienia do jego
wydania, przy utrzymaniu obowigzku poniesienia oplaty w okresie wskazanym

w Regulaminie.
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1.

§ 11.
Oplaty za posilki.

Wysoko$¢ stawek jednostkowych za positki ustala dyrektor ASPO w formie
Zarzadzenia.

Przekazywanie informacji o wysokos$ci oplaty za positki nastgpuje poprzez platforme
e-dziennik, przekazanie noty ksiggowej, zestawienia optat lub faktury VAT, zgodnie
Z umowami, porozumieniami i zamowieniami.

Przekazanie informacji o wysoko$ci oplaty za positki nastgpuje na koniec miesigca
rozliczeniowego lub do 5 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym,
zgodniec z umowami i porozumieniami lub do 15 dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym wykonano przedmiot zamowienia, w przypadku zamowienia
zlozonego przez jednostki organizacyjne Gminy Cig¢zkowice, stowarzyszenia i inne
podmioty.

Oplate za positki rodzice/opickunowie prawni dzieci wnosza miesi¢gcznie z dohu
w nieprzekraczalnym terminie do 10 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu
rozliczeniowym poprzez dokonanie wplaty wymaganej kwoty na numer rachunku

bankowego:

Administracji ~ Samorzadowej  Placowek  Oswiatowych ~w  Cigzkowicach,
ul. Tysigclecia 12, 33-190 Cigzkowice: 51 8591 0007 0290 0000 2121 0013, z podaniem
w tytule ptatno$ci : nazwy placowki, imienia i nazwiska dziecka, klasy/grupy oraz
miesiaca, ktorego optata dotyczy.

Pozostate podmioty, z ktorymi ASPO zawarto umowy lub porozumienia, oplate
za positki wnosza w terminach okreslonych w umowach lub porozumieniach.
Indywidualni kupujacy uiszczaja oplate bezposrednio do kasy i otrzymujg paragon
fiskalny lub na zadanie fakturg VAT.

Jednostki organizacyjne Gminy Ciezkowice, stowarzyszenia i inne podmioty dokonuja
oplaty za positki na podstawie faktury VAT lub noty ksiggowej, wystawionej przez
ASPO.

Rodzicowi/opickunowi prawnemu, ktéry nie wnosi oplat w terminie zostang naliczone
odsetki (odpowiednio  ustawowe za opoznienie lub podatkowe w zaleznosci
od podstawy korzystania z positkow) za kazdy dzien zwtoki.

Zaleglo$¢ z optatami za co najmniej 1 miesiac moze skutkowaé¢ wstrzymaniem
wydawania positkow od kolejnego miesigca kalendarzowego.

Ewentualna nadplata podlega zaliczeniu na poczet kolejnych naleznosci za korzystanie
z positkéw za zgoda rodzica/opiekuna prawnego.

§ 12.

Postanowienia koncowe

Dyrektor placowki lub upowazniony pracownik jest zobowiazany do biezacego
przekazywania rodzicom (opiekunom prawnym) informacji  wynikajacych
z postanowien niniejszego Regulaminu oraz innych informacji organizacyjnych
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przekazywanych przez ASPO, zwigzanych z organizacjg korzystania z positkow,
W sposob przyjety w danej placowce.

. W okresie przerwy wakacyjnej zasady korzystania z positkéw dla dzieci objetych
dyzurem wakacyjnym odbywajg si¢ zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza Gminy
Cigzkowice w sprawie ustalenia terminéw przerwy w funkcjonowaniu przedszkoli
1 oddziatow przedszkolnych przy szkolach podstawowych w okresie wakacyjnym, dla
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Cigzkowice.

Po zakonczeniu rekrutacji na dyzur wakacyjny dyrektor placowki lub upowazniony
pracownik przekazuje ASPO informacje niezbedne do organizacji zywienia dzieci
zakwalifikowanych na dyzur oraz informuje o kazdej zmianie majgcej wplyw
na realizacj¢ wyzywienia.

. Wszelkie zmiany dokonywane w niniejszym regulaminie wymagaja formy pisemne;j.

. O wszystkich sprawach zwiazanych z funkcjonowaniem kuchni decyduje dyrektor
ASPO.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu organizacji i funkcjonowania pracy kuchni prowadzonych przez Administracje
Samorzgdowq Placowek Oswiatowych w Cigzkowicach.

DEKLARACJA/ZMIANA DEKLARACJI KORZYSTANIA Z POSILKOW
organizowanych przez Administracje Samorzadowa Placowek Oswiatowych
w Cie¢zkowicach

1. Imie i nazwisko'dzecka: . «ou s sanimenoys s amuaraserssivasss klasa/grupi. v v s i
AUres ZatiuesZRATIA, v svssmonssmm s i e Se o e T e B T S P e S
Tel€Ton KONTAKTOMWY . cssmm s e e e R e s s S e A S B SR v
INSZ A D LGOI vy i e s G O S S VS S M O S S S B
Rodzaj placowki: szkola, oddzial przedszkolny, przedszkole™

2. Deklaruje korzystanie : ze sniadania, z obiadu, z podwieczorku *

FoTa 1a |11 SO . (zgodnie z pkt 1 Objasnien)
*W przypadku ucznia szkoty wybér dotyczy tylko obiadu.

3. Niniejsza deklaracja obowigzuje od dnia wskazanego w pkt 2 niniejszej deklaracji
do zakoficzenia roku szkolnego, chyba ze rodzic/opiekun prawny wezeséniej zlozy rezygnacje
z korzystania z positkéw zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie.

4. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Regulaminem organizacji i funkcjonowania pracy kuchni
prowadzonych przez Administracje Samorzadowg Placowek Oswiatowych w Cigzkowicach.

5. Przyjmuje¢ do wiadomosci, ze moje dane bgda przetwarzane dla potrzeb zwigzanych
z korzystaniem z positkow organizowanych przez Administracj¢ Samorzadowa Placowek
Oswiatowych w Cigzkowicach , zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1781 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119 str. 1 ze zm.).
Administratorem danych osobowych jest Administracja Samorzadowa Placowek Oswiatowych

w Ciezkowicach.

] Wyrazam zgod¢ na zaliczenie ewentualnej nadplaty z tytulu oplat za positki na poczet
kolejnych naleznosci za korzystanie z positkow organizowanych przez Administracjg
Samorzgdowa Placowek Oswiatowych w Cigzkowicach.

miejscowosc, data (czytelny podpis rodzica/

opiekuna prawnego)

*wladciwe zaznaczy¢
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Objasnienia:

1. W celu korzystania z positkow od pierwszego dnia nauki w szkole/pracy przedszkola we wrzesniu,
ninicjsza deklaracje nalezy zlozy¢ do sekretariatu szkotly/przedszkola lub do ASPO (intendenta)
najpozniej pig¢ dni roboczych przed rozpoczeciem roku szkolnego.

W przypadku zloZenia deklaracji w trakcie roku szkolnego dziecko nabywa uprawnienie do korzystania
z positkow poczawszy od nastepnego dnia roboczego po dniu, w ktérym do godziny 8:00 intendent
otrzyma prawidlowo wypelniong deklaracje.

Przyktad:

deklaracja ztozona w poniedzialek do godziny 8:00 — korzystanie z positkéw od wtorku, deklaracja
ztozona w piatek do godziny 8:00 — korzystanie z positkow od poniedziatku.

2. Optatg za posilki rodzice/opickunowie prawni dzieci wnosza miesigcznie z dotu w nieprzekraczalnym
terminie do 10 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu rozliczeniowym poprzez dokonanie wplaty
wymaganej kwoty na numer rachunku bankowego:

Administracji Samorzadowej Placéwek Oswiatowych w Cigzkowicach, ul. Tysiaclecia 12,

33-190 Cigzkowice: 51 8591 0007 0290 0000 2121 0013

z podaniem w tytule platnodci : nazwy placodwki, imienia i nazwiska dziecka, klasy/grupy oraz miesigca,
ktdrego optata dotyczy. Kwota do zaplaty bgdzie podawana na platformie e-dziennik do 5 dnia miesigca
nastepujacego po miesiacu rozliczeniowym. W przypadku placowek niepublicznych kwota do zaplaty
bedzie podawana poprzez sckretariat placowki, do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu

rozliczeniowym.

3. Rodzicowi/opickunowi prawnemu, ktoéry nie wnosi oplat w terminic zostang naliczone odsetki
(odpowiednio ustawowe za opdznienie [ub podatkowe w zaleznosci od podstawy korzystania z positkow)
za kazdy dzien zwloki.

4. Zaleglo$¢ z optatami za co najmniej | miesigc moze skutkowaé wstrzymaniem wydawania positkow
od kolejnego miesigca kalendarzowego.

5. Niekorzystanie dziecka z positkow podczas nieobecnosci w placéwce zwalnia z ponoszenia oplaty
za positki poczawszy od nastgpnego dnia roboczego po dniu, w ktorym do godziny &:00 nieobecnosé
zostanie prawidiowo zgloszona.

Przyktad:
zgloszenie w poniedzialek do godz. 8:00: poniedzialek - naliczenie oplaty, wtorek —zwolnienie z oplaty,

zgloszenie w piatek do godz. 8:00 — piatek — naliczenie oplaty, poniedziatek -zwolnienie z oplaty,
zgloszenie w poniedziatek po godz. 8:00: poniedzialek - naliczenie oplaty, wtorek — naliczenie oplaty,
éroda -zwolnienie z oplaty.

Niezgloszona nicobecnos¢ dziecka w szkole/przedszkolu nie zwalnia rodzica/opiekuna prawnego
z obowigzku poniesienia naliczonej oplaty za positki.

W zaleznosci od placowki, zgloszenia nieobecnosci na positkach nalezy dokonaé poprzez platforme
e-dziennik, osobiscie, telefonicznie lub przez e-mail do intendenta.

ZSP Cigzkowice - tel.: 14 65 11 070, e-mail: intendent(@ciezkowice.pl

ZSP Jastrzgbia — tel.: 14 65 11 073, e-mail: intendent jastrzebial @ciezkowice.pl,

z podaniem imienia i nazwiska dziecka, nazwy placowki, klasy/grupy oraz z podaniem rodzaju
zadeklarowanych positkow.

6. W celu skrocenia/przerwania zgloszonej nieobecnosci, czyli powrotu dziecka do placéwki w dniach,
w ktorych dziecko miato zgloszong nieobecnosé, rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest skontaktowaé
si¢ telefonicznie z intendentem najpozniej do godziny 8:00 w dniu powrotu dziecka do placowki.
Przyklad:

Zgtoszenic nicobecnosci od poniedziatku do pigtku — powrdt dziecka w srode — kontakt z intendentem
w §rode do godz. 8:00.

8. Istnieje mozliwo$¢ odbioru wytacznie obiadu w dniach, w ktérych dziecko nie korzysta z positkow

podczas nicobecnosci w szkole/przedszkolu, a za ktore naliczana jest oplata.

Przykiad:

zgloszenie nieobecnosci w poniedzialek do godz. 8:00: poniedzialek — mozliwo$¢ odbioru obiadu, wtorek
- brak mozliwoséci odbioru obiadu (zwolnienie z oplaty),

zgloszenie nicobecnoscei w poniedziatek po godz. 8:00: poniedziatek — mozliwoéé odbioru obiadu, wtorek
— mozliwos¢ odbioru obiadu, §roda - brak mozliwoéci odbioru obiadu (zwolnienie z oplaty).

Che¢ odbioru obiadu nalezy zglosi¢ do intendenta. W przypadku placéwek objetych dowozem, zgloszenia
nalezy dokona¢ do godziny 8:00, natomiast w przypadku placéwek, w ktorych positki sg przygotowywane

1 wydawane - do godz. 10:30.
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Obiad mozna odebra¢ w godz. 10:35-13:15, po dokonaniu oplaty za opakowanie, ktore jest konieczne
w zwigzku z wymaganiami sanitarnymi.
Miejsca odbioru obiadu dla poszczegdlnych placowek:
kuchnia w ZSP Cig¢zkowice dla:

SP Bogoniowice, ZSP Cigzkowice, NPO Plawna, SP Zborowice, PP Zborowice,
kuchnia w ZSP Jastrzebia:

SP Bruénik, SP Kaéna Dolna, ZSP Jastrzebia, SP2 Jastrzebia, SP Siekierczyna.
Dziecko obecne w placéwcee nie moze odebra¢ swojego positku celem jego spozycia poza placowka.
W przypadku alergii rodzic (opickun prawny) przekazuje do intendenta lub dyrektora placowki, pisemna
informacje okreélajaca produkty, ktére nalezy wyeliminowac z diety dziecka. W przypadku koniecznosci
stosowania diety wynikajacej z choroby innej niz alergia rodzic (opickun prawny) przedklada
za$wiadczenie lekarskie potwierdzajace konieczno$é stosowania okreslone;j diety.
Rezygnacja korzystania z positkéw bedzie uwzgledniona poczawszy od 3 roboczego dnia, w ktorym
o godziny 8:00 intendent otrzyma pisemng rezygnacje.

Przyklad:
Rezygnacja zlozona w poniedzialek do godz. 8:00 — brak uprawnienia do korzystania z positkow od srody.
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu organizacji i funkcjonowania pracy kuchni prowadzonych przez
Administracje Samorzgdowg Placowek Oswiatowych w Cigzkowicach.

REZYGNACJA KORZYSTANIA Z POSILKOW

organizowanych przez Administracj¢ Samorzadowa Placowek O$wiatowych
w Ciezkowicach.

Informuje¢, ze moje dziecko..........ooooiiiiiiii 4150 — uczeszczajgee
(imie i nazwisko)

do szkoty/oddziatu przedszkolnego/przedszkola/ztobka W.............oiviiviiiiiiiiiiiiiiain

nic bedzie korzystalo zpositkow organizowanych przez Administracje Samorzadowa

wCiezkowicach 6d . .ooimvniinin :

miejscowosc, data podpis rodzica/opiekuna prawnego

Objasnienie:
Rezygnacja korzystania z positkow bedzie uwzgledniona poczawszy od 3 roboczego dnia, w ktérym do godziny
8:00 intendent otrzyma pisemna rezygnacje.

Przyklad:
Rezygnacja ztozona w poniedzialek do godz. 8:00 — brak uprawnienia do korzystania z positkow od $rody.
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu organizacji i funkcjonowania pracy kuchni prowadzonych przez
Administracje Samorzgdowq Placowek Oswiatowych w Cigzkowicach.

Wykaz numeréw telefonéw oraz adreséw e-mail do intendentow

Kuchnia w ZSP Cigzkowice - tel.: 14 65 11 070, e-mail: intendent@ciezkowice.pl

Kuchnia w ZSP Jastrzgbia — tel.: 14 65 11 073, e-mail: intendent.jastrzebial @ciezkowice.pl
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