Procedura postepowania w przypadku ogloszenia alarmu dla ludnosci
cywilnej oraz organizacji dzialan ochronnych i ewakuacyjnych w Szkole
Podstawowej im. Stefana Batorego w Siekierczynie

§ 1. Cel procedury

1) Celem Procedury jest zapewnienie sprawnego i bezpiecznego dziatania Szkoty
Podstawowej w Siekierczyni w przypadku wystapienia zagrozenia dla zycia lub
zdrowia os6b przebywajacych na jego terenie.

2) Procedura okresla zasady:
a) rozpoznawania sygnatéw alarmowych;
b) reagowania na alarm;
c) przekazywania informacji;
d) zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom i uczniom;
e) organizacji schronienia lub pozostania w budynku;
f) ewakuacji w przypadku jej zarzadzenia;
g) sprawdzania stanu liczbowego dzieci 1 uczniow;
h) wspotpracy ze stuzbami;
1) kontaktu z rodzicami/opiekunami;
J) dokumentowania zdarzenia.

§ 2. Zakres stosowania

1) Procedura obowiazuje na terenie catej szkoty.

2) Dotyczy w szczegdlnosci:
a) dzieci uczeszczajacych do oddziatéw przedszkolnych;
b) uczniow szkoty;
¢) nauczycieli;
d) pracownikdéw administracji i obstugi;
e) o0sob prowadzacych zajecia dodatkowe;
f) o0sob przebywajacych czasowo na terenie szkoty;
g) rodzicéw/opiekunow przebywajacych na terenie placowki.

§ 3. Zasady ogolne

Najwazniejszym zadaniem wszystkich pracownikdéw szkoty jest zapewnienie bezpieczenstwa
uczniom i innym osobom przebywajacym na terenie szkoty.

W sytuacji zagrozenia nalezy zachowac spokoj, wykonywac polecenia dyrektora, nauczycieli
oraz wlasciwych shuzb.

Uczniowie nie moga samodzielnie opuszczac miejsca, w ktorym przebywa ich klasa lub grupa,
chyba Ze polecenie takie zostanie wydane przez osobe odpowiedzialng za bezpieczenstwo.
Nauczyciel, ktory w chwili ogloszenia alarmu prowadzi zajg¢cia, pozostaje z uczniami i
sprawuje nad nimi opieke do czasu przekazania ich pod opiek¢ innej uprawnionej osoby lub
odwotania zagrozenia.

§ 4. Ogloszenie alarmu

Po otrzymaniu informacji o zagrozeniu dyrektor lub osoba przez niego upowazniona uruchamia
szkolny sposob alarmowania.

Informacja o zagrozeniu moze zosta¢ przekazana réwniez za posrednictwem: sygnatow
alarmowych; komunikatéw glosowych; komunikatow wilasciwych stuzb; innych dostepnych
srodkéw komunikacji.

Po ogloszeniu alarmu nauczyciele: zachowuja spokdj; informuja ucznidow o koniecznosci
zachowania ciszy i wykonywania polecen; sprawdzaja, czy wszyscy uczniowie znajdujg si¢



pod ich opieka; przemieszczaja klas¢ do wyznaczonego bezpiecznego miejsca; zabieraja
dokumentacj¢ pozwalajacg na sprawdzenie obecnosci, o ile jej zabranie nie powoduje
opdznienia lub zagrozenia.

Ogtoszenie alarmu dla ludnosci cywilnej nastepuje poprzez:

» modulowany dzwigk syreny alarmowej trwajacy 3 minuty; albo

* trzykrotnie powtarzang zapowiedz stowng: ,,Uwaga! Uwaga! Uwaga! Oglaszam alarm
....................... dla e

Alarm moze by¢ uzupeliony komunikatem okreslajacym rodzaj zagrozenia, jego obszar oraz
zalecany sposob postgpowania.

Po otrzymaniu informacji o zagrozeniu dyrektor lub osoba przez niego upowazniona uruchamia
szkolny sposob alarmowania. Informacja o zagrozeniu moze zosta¢ przekazana roOwniez za
posrednictwem: sygnatow alarmowych; komunikatow glosowych; alertu RCB; komunikatow
wlasciwych shuzb; radia 1 telewizji; oficjalnych stron internetowych organdéw administracji
innych dostepnych srodkéw komunikacji.

Pracownicy nie rozpowszechniaja niesprawdzonych informacji ani komunikatéw
pochodzacych z nieoficjalnych zrdodet.

§ 5. Pierwsze czynnosci

Sam sygnat alarmowy informuje o wystgpieniu zagrozenia, ale sposob postgpowania moze by¢
rozny w zalezno$ci od rodzaju zagrozenia.

Po ogloszeniu alarmu nalezy niezwlocznie zapoznaé si¢ z oficjalnym komunikatem i1
wykonywa¢ zawarte w nim zalecenia.

Nie nalezy samodzielnie opuszcza¢ budynku wytacznie dlatego, ze ustyszano syreng, jezeli nie
ma takiego polecenia, a wyjscie na zewnatrz mogloby zwiekszy¢ zagrozenie.

Jezeli wiasciwe stuzby lub Dyrektor zarzadzg ewakuacje, nalezy niezwtocznie ja rozpoczac.

§ 6. Zadania Dyrektora

Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu Dyrektor:

» ustala zrodto i wiarygodno$¢ informacji;

* kontaktuje si¢ z wlasciwymi stuzbami lub organem prowadzacym, jezeli jest to konieczne;

* uruchamia procedurg;

* przekazuje pracownikom komunikat dotyczacy sposobu postgpowania;

* ustala, czy nalezy: pozosta¢ w budynku, przemiesci¢ dzieci do okreslonej czesci budynku,
wykorzysta¢ wyznaczone miejsce schronienia czy przeprowadzi¢ ewakuacje;

* koordynuje dziatania pracownikow;

* zapewnia przeptyw informacji;

* utrzymuje kontakt z wtasciwymi stuzbami,

* organizuje zbieranie informacji o stanie liczbowym dzieci 1 uczniow;

» podejmuje decyzje o przekazaniu informacji rodzicom/opiekunom, o ile nie zostalo to juz
wykonane przez wlasciwe organy;

* dokumentuje przebieg zdarzenia.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora jego zadania wykonuje p. Edyta Zielen.

W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora i osoby wyznaczonej zadania wykonuje p.
Marzena Szczepanska.

§ 7. Zadania nauczycieli 1 wychowawcow

Po ogtoszeniu alarmu nauczyciel:

* pozostaje z klasa/grupa;

* uspokaja dzieci;

* przekazuje informacje w sposob prosty i dostosowany do wieku;



* sprawdza liczbe dzieci/uczniow;

» zabiera dostgpng liste obecnosci lub dziennik, jezeli jego zabranie nie powoduje opdznienia
ani zagrozenia;

» wykonuje polecenia Dyrektora i stuzb;

* nie pozwala dzieciom/uczniom samodzielnie opuszczaé miejsca przebywania;

* zapewnia pomoc dzieciom wymagajacym wsparcia;

* po przemieszczeniu grupy ponownie sprawdza stan liczbowy;

» zglasza Dyrektorowi kazdg niezgodnos¢;

* pozostaje z grupa do czasu odwotania dziatan lub przekazania dzieci uprawnionym osobom.
Nauczyciel nie moze:

* pozostawi¢ dzieci bez opieki;

* samodzielnie udac¢ si¢ po dziecko lub ucznia pozostajagcego w innym miejscu, jezeli powoduje
to pozostawienie grupy bez opieki;

» wraca¢ do strefy zagrozenia;

* rozpowszechnia¢ niesprawdzonych informacji,

» wydawac¢ rodzicom dzieci/uczniow bez zgody Dyrektora lub wtasciwych stuzb;

* podejmowac dzialan ratowniczych wykraczajacych poza jego umiejetnosci, jezeli moglyby
narazi¢ jego zycie lub zdrowie.

§ 8. Zachowanie uczniow

Po ogloszeniu alarmu uczniowie: zachowuja spokoj i wykonuja polecenia nauczyciela; nie
biegna, nie przepychajg si¢ 1 nie wywotuja paniki; nie opuszczajg samodzielnie budynku ani
wyznaczonego miejsca; pozostaja z klasa do czasu odwotania alarmu lub wydania innego
polecenia; nie zblizajg si¢ do okien, drzwi zewnetrznych ani innych miejsc mogacych
zwigkszac zagrozenie.

§ 9. Przemieszczenie do bezpiecznego miejsca

W przypadku koniecznos$ci opuszczenia pomieszczen nauczyciel prowadzi uczniow do miejsca
wskazanego przez dyrektora.

W pierwszej kolejnosci nalezy zapewni¢ opieke uczniom wymagajacym dodatkowej pomocy.
Po dotarciu do wyznaczonego miejsca nauczyciel sprawdza stan liczebny grupy.

Kazdy przypadek braku ucznia nalezy niezwtocznie zgtosi¢ dyrektorowi lub osobie kierujace;j
dziataniami.

§ 10. Dzieci i uczniowie wymagajacy szczegolnego wsparcia

Podczas dziatan ochronnych nalezy uwzgledni¢ potrzeby ucznidw z niepetnosprawnos$ciami,
uczniéw posiadajacych szczegdlne potrzeby edukacyjne oraz innych oséb wymagajacych
pomocy. Osoby wyznaczone przez dyrektora pomagaja w bezpiecznym przemieszczaniu tych
uczniéw. Pomoc udzielana jest w sposéb spokojny i dostosowany do indywidualnych potrzeb
ucznia.

§ 11. Zakaz samowolnego opuszczania szkoly

Po ogloszeniu alarmu uczniowie nie mogg samodzielnie opuszczaé szkoty.

O sposobie dalszego postgpowania, w tym ewentualnym odbiorze uczniéw przez rodzicow lub
prawnych opiekundéw, decyduje dyrektor z uwzglednieniem komunikatow 1 polecen
wlasciwych stuzb.

W przypadku wystgpienia bezposredniego zagrozenia nalezy stosowac si¢ przede wszystkim
do polecen stuzb ratunkowych.

§ 12. Postepowanie w zaleznosci od rodzaju polecenia



Pozostanie w budynku Jezeli oficjalny komunikat nakazuje pozostanie w budynku:

* dzieci 1 uczniowie pozostaja pod opieka nauczycieli;

* ogranicza si¢ przemieszczanie po budynku;

* zamyka si¢ okna i drzwi, jezeli jest to zgodne z komunikatem i bezpieczne;

* w przypadku zagrozenia zewnetrznym skazeniem stosuje si¢ zalecenia wlasciwych stuzb
dotyczace wentylacji i zabezpieczenia pomieszczen;

» dzieci odsuwa si¢ od okien, jezeli zalecaja to stuzby lub charakter zagrozenia;

» wylaczenie wentylacji, klimatyzacji lub innych instalacji wykonuje wytacznie osoba do tego
upowazniona i tylko wtedy, gdy jest to bezpieczne oraz wskazane;

* grupa pozostaje razem do czasu przekazania dalszych polecen.

Przemieszczenie do bezpiecznego miejsca w budynku

Jezeli wydane zostanie polecenie przemieszczenia si¢ do wskazanego miejsca:

* nauczyciel prowadzi grupe zgodnie z ustalong trasa;

« zachowuje si¢ spokdj;

* nauczyciel pozostaje na koncu grupy lub wyznacza osobe dorosta do zabezpieczenia konca
grupy;

* po dotarciu do miejsca docelowego nauczyciel sprawdza obecnos¢;

* grupa pozostaje w miejscu wskazanym przez Dyrektora lub stuzby.

Ewakuacja na zewnatrz

W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

* nauczyciel organizuje natychmiastowe opuszczenie pomieszczenia;

* korzysta z wyznaczonej drogi ewakuacyjnej, o ile jest bezpieczna,;

* jezeli droga jest zagrozona, korzysta z drogi alternatywnej;

* nie wolno wraca¢ po pozostawione rzeczy; * dzieci 1 uczniowie poruszajg si¢ w grupie;
* nauczyciel zabiera list¢ obecnosci, jezeli jest dostgpna bez opdznienia;

* po dotarciu do miejsca zbiorki nauczyciel sprawdza stan liczbowy;

* kazdy brak dziecka/ucznia zglasza si¢ natychmiast Dyrektorowi;

* nie wolno samodzielnie wraca¢ do budynku;

* powr6t moze nastapi¢ wylacznie po uzyskaniu odpowiedniego polecenia.

§ 13. Odwolanie alarmu

Odwotanie alarmu dla ludnosci cywilnej nastepuje poprzez:

» ciaggly, jednostajny dzwiek syreny trwajacy 3 minuty; albo

* trzykrotnie powtarzang zapowiedz stowna: ,,Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwoluj¢ alarm
................................... dla .o

Odwotanie alarmu nastepuje po otrzymaniu wiarygodnej informacji od witasciwych stuzb i
organdow lub decyzji osoby uprawnionej. O zakonczeniu dziatan ochronnych w Zespole
decyduje Dyrektor.

Po odwotaniu alarmu nauczyciel ponownie sprawdza stan liczebny uczniow.

Uczniowie wracaja do sal lekcyjnych lub wykonuja inne polecenia dyrektora lub osoby
upowaznione;j.

Jezeli zagrozenie spowodowato uszkodzenia budynku lub inne niebezpieczenstwo, nie wolno
wraca¢ do pomieszczen do czasu uzyskania zgody os6b odpowiedzialnych za bezpieczenstwo.

§ 14. Dokumentowanie zdarzenia
Po zakofczeniu dziatan dyrektor dokonuje oceny przebiegu zdarzenia.



W razie potrzeby sporzadza si¢ notatke shuzbowa zawierajaca w szczeg6lnosci: date i godzine
zdarzenia;, rodzaj zagrozenia; podjete dziatania; ewentualne osoby poszkodowane;
powiadomione stuzby; inne istotne okoliczno$ci.

Dokumentacj¢ zdarzenia przechowuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi w szkole zasadami
prowadzenia dokumentacji.

§ 15. Postanowienia koncowe

Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany znac 1 stosowac niniejszg procedure.

Procedure nalezy udostepni¢ pracownikom szkoty w sposob przyjety w szkole.

Procedure nalezy uwzgledni¢ podczas planowania szkoleh oraz ¢wiczen z zakresu
bezpieczenstwa.

Procedura moze zosta¢ zmieniona lub uzupeliona w przypadku zmiany przepiséw prawa,
zalecen wlasciwych stuzb lub warunkoéw organizacyjnych szkoty.



