ZARZADZENIE NR 36/2026

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Stefana Batorego w Siekierczynie
z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

w sprawie wprowadzenia procedur zapobiegania i reagowania w sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa uczniow i pracownikow

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, w zwigzku
z przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa 1 higieny w szkotach oraz obowigzkiem zapewnienia
uczniom i pracownikom bezpiecznych warunkéw pobytu w szkole, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Szkole Podstawowej im. Stefana Batorego w Siekierczynie
,Procedury zapobiegania i reagowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa ucznidw
1 pracownikéw, w szczegdlnosci zagrozenia przemoca, uzyciem niebezpiecznych przedmiotéw
oraz wtargnigciem osoby niebezpiecznej na teren Szkoly Podstawowej im. Stefana Batorego
w Siekierczynie”, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do przestrzegania Procedur zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow pedagogicznych
i niepedagogicznych szkoly, w zakresie powierzonych im zadan.

§ 3. Zobowiazuje si¢ pracownikow do zapoznania si¢ z trescig ww dokumentu oraz do stosowania
okres§lonych w nim zasad.

Zobowiazuje si¢ wychowawcoéw do omowienia z uczniami zasad odpowiednich do ich wieku
1 potrzeb oraz do przekazania rodzicom informacji o zasadach bezpieczenstwa obowigzujacych
w szkole.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14.10.2026 .

podpis i pieczec¢ dyrektora



Zaltacznik do zarzadzenia nr 36/2026 dyrektora szkoty
z dnia 12.10.2026r.

Procedury zapobiegania i reagowania
w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa
uczniow i pracownikow, w szczegolnosSci zagrozenia
przemoc3g, uzyciem niebezpiecznych przedmiotow oraz
wtargnieciem osoby niebezpiecznej na teren
Szkoly Podstawowej im. Stefana Batorego w Siekierczynie

Stan opracowania: 12 pazdziernika 2026 r.

Zakres: zapobieganie przemocy, wczesne sygnaly ataku, niebezpieczne przedmioty, agresja
oraz wtargniecie osoby zagrazajacej bezpieczenstwu.

Siekierczyna * 2026



I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Cel, odbiorcy i zakres

1. Celem procedur jest zapobieganie zdarzeniom zagrazajagcym zdrowiu 1 Zzyciu, szybkie
zgloszenie sygnalu ostrzegawczego, ochronienie ucznidow i pracownikéw oraz uporzadkowanie
postepowania po incydencie.

2. Procedury obowiazuja wszystkich pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych oraz
osoby wykonujace na terenie szkoty zadania w imieniu szkoty, w granicach powierzonych im
obowigzkow. Z zasadami odpowiednimi do wieku zapoznaje si¢ uczniow i rodzicoOw.

3. Obejmuja pomieszczenia dydaktyczne, korytarze, toalety, biblioteke, $wietlicg, oddziat
przedszkolny, boisko, teren szkoty, zajecia indywidualne, wyj$cia 1 wydarzenia organizowane
przez szkote, z dostosowaniem do okolicznosci.

4. Dotycza: zapowiedzi przemocy; zachowan mogacych §wiadczy¢ o przygotowaniu ataku; uzycia
albo niebezpiecznego posiadania przedmiotdw; przemocy fizycznej; wtargnigcia 0sOb
agresywnych; zagrozen w sieci; prob nieuprawnionego odebrania dziecka; bezpieczenstwa po
zdarzeniu.

5. Nie zastepujg posiadanych przez szkote procedur alarmu bombowego, ataku z powietrza,
ewakuacji pozarowej, udzielania pierwszej pomocy ani Standardow Ochrony Matoletnich.
W sprawach objetych tymi regulacjami stosuje si¢ je roéwnolegle, stosownie do rzeczywistego
zagrozenia.

§ 2. Zasady nadrzedne

» Zycie i zdrowie maja pierwszefnstwo przed ochrong mienia, ustalaniem sprawcy oraz
sporzadzaniem dokumentacji.

» Kazda osoba bedaca swiadkiem bezposredniego zagrozenia moze niezwlocznie wezwaé numer
112; nie oczekuje na polecenie lub zgode dyrektora.

* Pracownicy nie podejmujg zbednej konfrontacji, poscigu, prob odbierania niebezpiecznego
narzg¢dzia ani samodzielnego przeszukiwania pomieszczen w poszukiwaniu napastnika.

* Sposob reakcji wynika z biezacego ryzyka. Sama obecno$¢ zapatek, nozyczek czy scyzoryka
nie dowodzi zamiaru ataku; grozenie nimi wymaga pilnej reakcji.

* Nie zostawia si¢ powierzonej grupy bez opieki, jezeli mozna tego unikng¢; nie naraza si¢ catej
grupy, probujac dotrze¢ do osoby pozostajacej w innym miejscu.

» Informacje przekazuje si¢ rzeczowo: oddziela si¢ fakty, relacje swiadkow i1 niepotwierdzone
przypuszczenia.

* Uczen przekazujacy informacje jest traktowany z szacunkiem, poufnoscig i ochrong przed
odwetem; nie obiecuje si¢ bezwarunkowej anonimowosci, ktérej szkota nie moze
zagwarantowac.

e Zabezpieczenia drzwi i wej$¢ muszg jednoczes$nie respektowal przepisy bezpieczenstwa
pozarowego 1 zasady bezpiecznej ewakuacji.

§ 3. Wspolzaleznos¢ procedur i decyzji stuzb

1. W przypadku faktycznego ataku stosuje si¢ zasady MEN ,,4U”: Uwazaj — Uciekaj — Ukryj si¢ —
Udaremnij atak. Nie sg one obowigzkowa kolejnoscia dzialan; pracownik wybiera bezpieczny
wariant w danej sytuacji.

2. Po przybyciu stuzb dzialania odbywaja si¢ zgodnie z poleceniami funkcjonariuszy lub osob
kierujacych akcja. Nie opuszcza si¢ ukrycia na podstawie niesprawdzonej pogtoski.

3. Zasady organizacyjne nie uprawniaja pracownikow do przeszukiwania uczniow  sila,
prowadzenia czynnosci zastrzezonych dla Policji ani samodzielnego stosowania $rodkow
przymusu jako rutynowej metody wychowawcze;.



§ 4. Podstawa prawna i dokumenty powiazane

» Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2026 r. poz. 820, z pézn. zm.),

w szczegblnosci zadania dyrektora zwigzane z bezpieczenstwem uczniow I nauczycieli.
Rozporzadzenie MENiIS z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1604, z pdzn.
zm., m.in. Dz.U. z 2024 r. poz. 933).
Ustawa z 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczos$cig na tle seksualnym
1 ochronie matoletnich (U. z 2026 r. poz. 110, z pdzn. zm.) w zakresie Standardow Ochrony
Matoletnich.
Ustawa z 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz.U. z 2026 r. poz. 163,
zpézn. zm.), w szczegolnosci art. 4 ust. 3 1 4 dotyczace zawiadamiania o czynach
zabronionych i dopuszczalno$ci srodkow wychowawczych.
W odniesieniu do zdarzen z udziatem dorostych — obowigzujace przepisy postepowania
karnego, w tym art. 304 § 2 Kodeksu postgpowania karnego w przypadkach, w ktorych
znajduje zastosowanie.
Statut szkoly, Standardy Ochrony Matoletnich, instrukcja bezpieczenstwa pozarowego,
obowigzujace procedury alarmowe oraz regulacje ochrony danych i organizacji nadzoru nad
uczniami.
Wskazowki merytoryczne: przestany materiat MEN ,,Post¢powanie nauczyciela w sytuacji
zagrozenia ze strony osoby posiadajacej niebezpieczne narzg¢dzie lub przedmiot” i pismo
Matopolskiego Kuratora Oswiaty po WZZK z 12.10.2026 .

II. NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY I STOPNIE REAKCJI

§ 5. Definicja i katalog otwarty
Na potrzeby oceny bezpieczenstwa przedmiot niebezpieczny oznacza rzecz, ktéra ze wzgledu na
budowe, wiasciwosci, kontekst wniesienia lub sposob uzycia moze stuzy¢ do zranienia,
zastraszania, wywolania pozaru albo zagrozenia zycia lub zdrowia. Ponizszy katalog jest
praktyczng listg szkolng, a nie ustawowym wykazem przedmiotéw zakazanych.

Grupa przedmiotow

Przyklady i uwagi dotyczace ryzyka

przypominajace bron

) ) Noze kuchenne, noze sktadane, scyzoryki, zyletki, ostrza
Ostrza 1 przedmioty . . . - . .
tngce wymienne, ostre narzgdzia warsztatowe, nozyczki uzyte niezgodnie
Z przeznaczeniem.
, . . Bron Ina 1 pneum n rzedmi miotaj iski
B on palna pneumatyczna, przedmioty otajagce pociski,

realistyczne repliki, imitacje 1 zabawki przypominajace bron;
pracownik nie sprawdza ich ,,prawdziwos$ci”’ w sytuacji zagrozenia.

Narzedzia 1 przedmioty
stuzace do uderzania

Kastety, patki, metalowe prety, miotki, Srubokrety, kije, cigzkie lub
ostre przedmioty uzywane do grozenia lub ataku.

zrodta ognia / zaptonu

zapatki, zapalniczki jednorazowe 1 wielorazowe, zapalarki,
krzesiwa, palniki; ryzyko ognia, poparzenia, wzniecenia pozaru i
zastraszania.

Substancje i aerozole

Latwopalne rozpuszczalniki, paliwa, substancje zrace lub
toksyczne, nieznane pltyny i proszki, aerozole uzywane w sposob
niebezpieczny.

Pirotechnika

Petardy, race, fajerwerki i podobne wyroby; nie manipulowac i nie
przenosi¢ podejrzanych przedmiotow.

Przybory szkolne i
przedmioty codzienne

Nozyczki, cyrkle, linijki metalowe, butelki, elementy wyposazenia;
dopiero niebezpieczny sposob uzycia lub okolicznos$ci tworza
zagrozenie.




§ 6. Zasady dotyczace zapalniczek, zapalek i innych zrédel zaplonu

1. Uczniom zabrania si¢ wnoszenia, przekazywania innym uczniom i uzywania na terenie szkoty
oraz podczas zaj¢¢ organizowanych przez szkole zapatek, zapalniczek, zapalarek, krzesiw 1 innych
przedmiotéw stuzacych do wzniecania ognia. Wyjatek stanowig przedmioty zapewniane przez
nauczyciela 1 wykorzystywane pod jego bezposrednim nadzorem podczas zaje¢ prowadzonych
zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Przed wprowadzeniem zakazu dyrektor potwierdza jego
zgodno$¢ ze statutem szkoty 1 w razie potrzeby inicjuje zmiane statutu we wlasciwym trybie.

w ktorych przedmiot zapewnia nauczyciel 1 nadzoruje jego uzycie zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa.

2. W razie spokojnego ujawnienia przedmiotu pracownik prosi o odlozenie i dobrowolne
przekazanie go do zabezpieczenia, informuje wychowawce lub dyrektora oraz rodzica; nie
wymaga si¢ automatycznego wezwania numeru 112.

3. Przy probie uzycia, grozeniu podpaleniem albo wzniecaniu ognia pracownik niezwlocznie
chroni pozostate osoby; przy bezposrednim zagrozeniu zycia lub zdrowia wzywa 112. W razie
pozaru stosuje obowigzujaca szkolng instrukcje przeciwpozarowa i nie opoznia zgloszenia do
stuzb.

4. Zasady wychowawcze oraz ewentualne konsekwencje postepowania ucznia stosuje si¢ zgodnie
ze statutem; niniejszy dokument nie wprowadza nowych kar pozastatutowych. Uzgodnienia
statutowe ujmuje si¢ w karcie wdrozenia.

§ 7. Trzy stopnie pilnosci dzialania

Stopien

Przykladowe przestanki

Wymagane pierwsze dzialanie

I _
profilaktycz
ny

Zapatki lub zapalniczka bez
uzycia; ostrze uzyte prawidlowo na
zajeciach; zwykle naruszenie zasad
bez grozb.

Bezpieczne  przerwanie = naruszenia,
prosba o  dobrowolne  odlozenie,
informacja do wychowawcy/dyrektora,
kontakt z rodzicem wedlug procedury.

II — pilny

Grozby pobicia, odmowa
odtozenia ostrego przedmiotu przy
rosngcym napigciu, proba
podpalenia bez obrazen,
wiarygodna zapowiedz przemocy.

Oddalenie o0s6b narazonych, wezwanie
wsparcia dyrektora; pilna ocena ryzyka;
Policja Iub 112, jesli sytuacja tego
wymaga.

M1 -
bezposredni

Grozenie nozem, czynny atak,
wymierzanie przedmiotu
przypominajacego brof, realne
zagrozenie podpaleniem ludzi lub
pomieszczenia.

Natychmiastowa ochrona wedhug 4U,
wezwanie 112 gdy  bezpieczne,
powiadomienie personelu i wykonanie
polecen stuzb.

Stopnie sg szkolng pomoca decyzyjna, a nie kwalifikacja prawng. Zachowanie moze bardzo
szybko przej$¢ na poziom wyzszy. Ocenia si¢ fakty, nie pochodzenie, diagnozg, zainteresowania
lub wyglad ucznia.

III. ORGANIZACJA BEZPIECZENSTWA I ZAPOBIEGANIE

§ 8. Odpowiedzialnos¢

Osoba / grupa Zadania stale Zadania podczas zagrozenia
Dyrektor / Ustala organizacjg wejs$¢, kanaty | Koordynuje przeka; informacii,
osoba alarmowe, szkolenia, wsp(')ipr.a(.:q z kontqkt ze sluz.barn}, sprawd;amg
zastepujaca organem prowadzacym, Policja i | uczniow, komunikacje¢ z rodzicami
PSP. I  dokumentacje; nie  opdznia




Osoba / grupa Zadania stale Zadania podczas zagrozenia
samodzielnej ochrony zycia przez

pracownikow.
Prowadzi listy kontrolne, | Pomaga organizowac przekaz
Koordynator zgloszenia usterek i przeglady; nie | informacji 1 meldunki tylko, jezeli
bezpieczenstwa | zastepuje dyrektora w decyzjach | mozna to zrobi¢ bez narazania siebie
wymagajacych jego uprawnien. lub uczniow.

Chroni dzieci, wzywa 112 przy

Sprawuje nadz6r, buduje kulturg bezposrednim zagrozeniu, przekazuje

Nauczyciel / .
zglaszania, zna numery alarmowe

wychowawca i warianty 4U. potwierdzone informacje, kontroluje
stan grupy.
Przyjmuje sygnaty, wspiera ocen¢ | Wspiera uczniow i pracownikdw po
Pedagog / . . . .. ) .
sytuacji, profilaktyke, wspolprace | ustaniu zagrozenia, bez przejmowania
psycholog . . . Lo
z PPP i rodzicami. czynnosci Policji.
' Sprawdza cel wizyt i uprawnienie Informuje stuzby lub dyrekcje, nie
Sekretariat /| dostepu wedlug ustalonego . . . .
i blokuje swoim cialem napastnika;
obsluga sposobu;  zglasza  niesprawne . .
. ; chroni osoby w swojej strefie.
zabezpieczenia.
Personel e . 1ndyw1dualne Iy Pomaga dziecku wykona¢ wlasciwe
S komunikacji, pomocy w . . .
wspierajacy emieszezamiu sie i bezpieczne | CZYRNOSC, zgodnie z zatwierdzonym
uczniéw z SPE | P ¢ p planem asysty 1 sytuacja.
alternatywy.

§ 9. Zabezpieczenie wejs¢ i dostep osob z zewnatrz

1. Dyrektor wyznacza wejscie do obstugi gosci 1 pracownika je obstugujacego; wyznacza rowniez
zastepstwo podczas przerw i nieobecnosci.

2. Osoba postronna zglasza cel wizyty; pracownik sprawdza, z kim ma si¢ spotkac, 1 nie pozwala
jej na samodzielne przechodzenie do sal ani oddziatu przedszkolnego.

3. Gdy wizyta nie moze si¢ odby¢, pracownik informuje o tym spokojnie 1 wskazuje sposob
umowienia spotkania, nie wdajac si¢ w konfrontacjg.

4. Osobe odmawiajaca przestrzegania zasad lub agresywna zglasza si¢ niezwlocznie dyrekcji;
przy bezposrednim zagrozeniu chroni uczniéw 1 alarmuje 112.

5. Pozostale wejscia oraz przej$cia stuzbowe kontroluje si¢ 1 zabezpiecza bez utrudniania
bezpiecznej ewakuacji. Awarie zamkow, domofondw i1 furt zglasza sie tego samego dnia.

6. Dyrektor dokumentuje wyniki przegladu i sprawy wymagajace wsparcia organu prowadzacego,
uzgadniajgc terminy i osoby odpowiedzialne.

§ 10. Przyjmowanie niepokojacych sygnalow

Niezwlocznego przekazania wymagaja m.in. konkretne grozby, zapowiedzi ataku, uporczywe
zastraszanie, przygotowywanie planu przemocy, fotografie lub wiadomosci przedstawiajace
zapowiedz skrzywdzenia osob, informacje o dostepie do niebezpiecznych przedmiotéw w zwigzku
z grozba. Samo wycofanie spoteczne, niepelnosprawno$¢, zainteresowania lub wyrazenie
trudnych emocji nie stanowig dowodu zamiaru ataku.

Uczniowie i rodzice moga zglosi¢ problem wychowawcy, dyrekeji, pedagogowi lub psychologowi
— osobiscie albo przez ustalony kanal kontaktu. Szkota ogranicza ujawnianie danych, reaguje na
mozliwo$§¢ odwetu 1 nie pozostawia zgloszenia wyltacznie w wiadomosciach prywatnych
pracownika.



§ 11. Obowiazki zawiadomienia sgadu rodzinnego lub Policji

Jezeli szkota w zwigzku ze swoja dziatalnoscig dowie si¢ o dopuszczeniu si¢ przez nieletniego
czynu zabronionego wyczerpujacego znamiona przestepstwa $ciganego z urzedu albo
przestgpstwa skarbowego, niezwlocznie zawiadamia sad rodzinny lub Policje i podejmuje
niezbe¢dne czynnosci zapobiegajace zatarciu §ladow 1 dowodow (art. 4 ust. 3 ustawy o wspieraniu i
resocjalizacji nieletnich). Tego obowiazku nie zast¢puje rozmowa wychowawcza ani wylacznie
zawiadomienie rodzicow. Zabezpieczanie materiatbw nie uprawnia pracownikow do
przeszukiwania lub samodzielnego prowadzenia czynnosci procesowych.

Jezeli ustawowe przestanki obowigzkowego zawiadomienia nie zachodza, dyrektor dobiera
proporcjonalne dziatania ochronne i wychowawcze oraz ocenia potrzebe konsultacji z Policja,
sagdem rodzinnym 1 innymi instytucjami. Przy bezposrednim zagrozeniu zycia lub zdrowia
pracownik wzywa 112 od razu, bez oczekiwania na kwalifikacj¢ prawng i decyzje dyrektora.

§ 12. Alarmowanie, lacznos¢ i przekazywanie wiadomosci

1. Kazdy pracownik rozpoznajacy bezposrednie niebezpieczenstwo najpierw chroni ludzi, a gdy
jest bezpiecznie — dzwoni 112. Nie musi uprzednio uzyskac zgody dyrektora.

2. Rownolegle, o ile to mozliwe, pracownik przekazuje krotka wiadomos$¢ do wyznaczonej osoby
uruchamiajacej wewnetrzny system  alarmowania. Nie podaje domystow  ani
niepotwierdzonych nazwisk.

3. Dyrektor zatwierdza w zatgczniku wewngtrznym podstawowy kanat komunikacji i niezalezny
kanat zapasowy, niewymagajacy Internetu; nie opiera alarmowania wylacznie na e-dzienniku.

4. Komunikat wewnetrzny musi by¢ mozliwy do odrdznienia od alarmu przeciwpozarowego i nie
moze automatycznie kierowa¢ wszystkich osob na korytarz lub ku wejsciu.

5. Po odebraniu komunikatu nauczyciel ocenia potozenie zagrozenia i bezpieczne warianty 4U:
oddalenie si¢ albo zabezpieczenie w pomieszczeniu; nie wychodzi na korytarz tylko po to, by
potwierdzi¢ alarm.

6. W miar¢ mozliwosci dyrekcja prowadzi zapis: godzina pierwszej informacji, kto powiadomit
112, uruchomiony kanat, decyzje, stan ucznidow; dokumentacja nie opdznia dziatan
ratunkowych.

Komunikat dla personelu: Uwaga, napastnik! Nie wychodzié¢! Dziala¢ wg procedur!

§ 13. Sposob zglaszania na 112

W rozmowie podaje si¢:

(1) doktadng nazwe i adres szkoty — zgodnie z informacjg przy telefonie;
(2) rodzaj zdarzenia i jego doktadne miejsce;

(3) opis sprawcy lub przedmiotu tylko w zakresie ustalonych faktow;

(4) liczbg poszkodowanych i narazonych;

(5) miejsce pobytu wlasnej grupy;

(6) mozliwe dojscia dla stuzb — tylko jesli wiadomo.

Nie rozlacza si¢ przed zakonczeniem rozmowy przez operatora.

§ 14. Zasady wobec uczniow wymagajacych dodatkowego wsparcia
* Dla ucznidéw stabostyszacych przewiduje si¢ wyrazne polecenia wizualne/gesty 1 potwierdzenie
ich zrozumienia.
* Uczniowi stabowidzgcemu lub z ograniczeniami ruchowymi zapewnia si¢ uprzednio ustalone
wsparcie dorostego, adekwatne do bezpiecznej drogi.
* Dla dziecka niemowigcego wykorzystuje si¢ znane sposoby komunikacji (np. AAC, symbole,
komunikator), bez nakazu naglego werbalnego odpowiadania.
* U ucznidéw z autyzmem lub niepelnosprawnoscig intelektualng stosuje si¢ krotkie, spojne
komunikaty bez drastycznych inscenizacji.
* Plan asysty i zast¢pstwa zawiera wylacznie potrzebne, poufne informacje organizacyjne; nie
zamieszcza si¢ danych zdrowotnych uczniow w jawnych egzemplarzach procedur.



IV. PROCEDURY OPERACYINE

PROCEDURA 1. Zgloszenie grozby lub informacji o mozliwym ataku

Kiedy stosowa¢: Uczen, rodzic, pracownik lub inna osoba informuje o zapowiedzi skrzywdzenia,
przygotowaniu ataku, konkretnym zagrozeniu albo przedmiocie wniesionym w celu zastraszenia.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku

1. Nie bagatelizuj sygnalu i1 nie oceniaj od razu, czy zglaszajacy ,,przesadza”. Zadbaj o jego
bezpieczenstwo 1 mozliwos$¢ spokojnej rozmowy bez publicznosci.

2. Ustal minimalne fakty: co doktadnie zaobserwowano/ustyszano, kiedy, gdzie, kto moze by¢
narazony, czy zagrozenie trwa teraz. Zanotuj mozliwie dostowne stowa.

3. Jesli wystepuje bezposrednie zagrozenie — chron powierzonych uczniow 1 zglo§ 112 przy
pierwszej bezpiecznej okazji.

4. Jezeli zagrozenie nie jest bezposrednie, niezwtocznie przekaz informacje dyrektorowi lub
zastepujacej go osobie; nie odktadaj jej do konca dnia.

5. Nie wysylaj ucznia ani wspotpracownika do sprawdzania sytuacji, jesli mogtoby to narazi¢ go
na kontakt ze sprawca.

6. Nie prowadz wielokrotnych przestuchan ani publicznej konfrontacji potencjalnych stron; nie
informuj calej klasy o domniemanym sprawcy.

7. Dyrektor wraz z wlasciwymi pracownikami ocenia pilno$¢ zgtoszenia, wdraza $rodki ochronne
1 zapewnia niezwloczne zawiadomienie sadu rodzinnego lub Policji, jezeli zachodza przestanki
ustawowe wskazane w § 10; w pozostatych sytuacjach ocenia potrzebg dalszych zgloszen.

8. Zapisz dokonane ustalenia i osobe odpowiedzialng za dalsze sprawdzenie, nie zast¢pujac
czynnosci stuzb.

Dalsze dzialania

» Zapewnij dziecku zglaszajagcemu dyskrecje¢ 1 ochron¢ przed odwetem; uzgodnij kontakt
zwrotny.

* Jezeli ryzyko jest powtarzalne, sporzadz krotki plan ochrony osoby zagrozonej i termin
ponownej oceny.

* Sygnaly dotyczace krzywdzenia dziecka kieruje si¢ takze do dzialan przewidzianych
w Standardach Ochrony Matoletnich.

WAZNE: Nie obiecuj zachowania tajemnicy ,,przed wszystkimi”; nie uznawaj ucznia za sprawce
na podstawie plotki, diagnozy lub wycofania.

Dokumentowanie: Karta sygnatu zagrozenia (zatacznik 4): dostowne wypowiedzi, data, czas,
zrodto, przyjete srodki bezpieczenstwa, decyzja i godziny zgloszen.



PROCEDURA 2. Ujawnienie niebezpiecznego przedmiotu bez bezposredniej grozby

Kiedy stosowa¢: Uczen posiada albo pokazuje przedmiot mogacy by¢ niebezpieczny, lecz nie
grozi nim i nie trwa atak. Dotyczy m.in. scyzoryka, noza, ostrza, zapalniczki, zapatek i zapalarki.

Warianty sytuacji i sposob kwalifikacji

Wariant Postepowanie / prog eskalacji
A: spokojne Dobrowolne odtozenie 1 zabezpieczenie, zgloszenie
posiadanie wychowawcy/dyrekcji, informacja do rodzica.

Odsuna¢ dzieci, przerwa¢ zachowanie tylko gdy bezpiecznie, pilna
ocena; w razie bezposredniego zagrozenia 112 1 wlasciwa procedura

ppoz.

B: uzywanie ognia lub
proba podpalenia

C: grozenie nozem,
ogniem lub
narzedziem

Nie kontynuowa¢ rozmowy wychowawcze] w miejscu zagrozenia,
wdrozy¢ procedure 3 14U MEN.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku

1. Ocen sytuacj¢ z dystansu, bez tworzenia thumu ani wywolywania paniki. Nie publicznie
zawstydzaj ucznia.

2. Popro$ spokojnie, aby zaprzestal manipulowania przedmiotem, odtozyt go w bezpieczne
miejsce 1 — jezeli to bezpieczne — dobrowolnie przekazat do zabezpieczenia.

3. Nie wkladaj ragk do ubrania ani plecaka; nie przeszukuj sila, nie wyrywaj narzedzia i nie
przymuszaj fizycznie do oddania.

4. Ogranicz doste¢p innych dzieci. Jesli uczen odmawia i zachowanie staje si¢ grozne, odsun grupg,
wezwi] wsparcie i przejdz do procedury 3.
5. Zawiadom wychowawce/dyrektora 1 ustal nadzorowane, bezpieczne zabezpieczenie

przekazanego przedmiotu; nie zostawiaj ostrza ani zrodta ognia w zasiegu dzieci.

6. Przy zapalkach lub zapalniczce bez uzycia wyjasnij zakaz i ryzyko poparzenia, porozmawiaj
z rodzicem oraz odnotuj zdarzenie zgodnie z wewnetrznymi zasadami.

7. Jezeli uczen uzywa ognia, grozi podpaleniem lub prébuje zapali¢ przedmiot — odsun dzieci,
wydaj proste polecenie przerwania 1 ocen, czy zachodzi potrzeba 112; przy pozarze wdroz
odregbng instrukcj¢ ppoz.

8. Dyrektor sprawdza, czy okoliczno$ci wymagaja ustawowego zawiadomienia wilasciwych
organéw; niezaleznie od tego organizuje bezpieczne przechowanie dobrowolnie oddanego
przedmiotu albo jego przekazanie uprawnionej osobie. Przedmiot mogacy by¢ dowodem
pozostawia do dyspozycji Policji zgodnie z jej wskazaniami.

Dalsze dzialania

 Poinformuj opiekuna o faktach i dziataniach wychowawczych zgodnych ze statutem.



* Przy zdarzeniach powtarzajacych si¢ lub taczacych si¢ z grozba zaplanuj wsparcie
wychowawcze 1 oceng ryzyka.

* Przedmiot ztozony dobrowolnie opisz w karcie przyjecia, bez jego testowania i uzywania.

WAZNE: Samo posiadanie zapalek czy zapalniczki bez grozby i proby uzycia NIE oznacza
automatycznie koniecznosci wezwania 112. Nie przekladaj zapalniczki w poblizu zrdédel
ciepla; nie manipuluj przedmiotem, ktory wyglada na zmodyfikowany lub nieznany.

Dokumentowanie: Karta zabezpieczenia przedmiotu (zalacznik 5), informacja do rodzica, opis
zachowania i kontaktow.



PROCEDURA 3. Grozenie nozem, scyzorykiem lub innym narzedziem — zasada 4U MEN

Kiedy stosowaé: Osoba (uczen albo dorosty) wymachuje niebezpiecznym narzedziem, grozi,
usituje zrani¢ inng osobe albo stwarza bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku

1. UWAZAJ — z bezpiecznej pozycji ustal ogdlne poloZenie zagrozenia; nie podchodz do
napastnika, nie probuj ustala¢ jego zamiaréw przez konfrontacje.

2. Jezeli jest bezpieczna droga odejscia: UCIEKAJ — poprowadz grupe z dala od napastnika;
wydawaj krotkie polecenia (,,Za mng”, ,,Bez zatrzymywania si¢”). Nie kieruj dzieci w strone
wejscia, jesli tam jest zagrozenie.

3. Jezeli droga jest niebezpieczna: UKRYJ SIE — wejdz z dziecmi do odpowiedniego
pomieszczenia, zamknij drzwi, a jezeli jest to mozliwe bez dodatkowego ryzyka, utrudnij
otwarcie. Odsun grup¢ od okien i drzwi.

4. Zachowaj cisz¢ 1 wycisz dzwigki oraz wibracje telefonow; nie wysytaj dzieci po rzeczy, do
toalety ani w celu sprawdzenia korytarza.

5. Gdy tylko mozna to zrobi¢ bezpiecznie, dzwon 112; podaj znane fakty o lokalizacji
1 przedmiocie, miejscu przebywania swojej grupy i osobach poszkodowanych.

6. Nie otwieraj drzwi na niezweryfikowane okrzyki czy wiadomosci. Postepuj wedtug
wiarygodnych polecen stuzb, uwzgledniajac bezposrednio obserwowang sytuacje.

7. UDAREMNIJ] ATAK - to wylacznie skrajna ostateczno$¢, kiedy nie ma mozliwosci
bezpiecznej ucieczki ani ukrycia, a zycie jest bezposrednio zagrozone. Nie jest to obowigzek
podejmowania walki.

8. Po zakonczeniu zagrozenia sprawdz uczniow, przekaz liczbe brakujacych wraz z ostatnim
znanym miejscem pobytu; nie wracaj samodzielnie do strefy zagrozenia.

Dalsze dzialania
* Po potwierdzeniu bezpieczenstwa organizuje si¢ opieke medyczng i psychologiczng.
* Pracownik sporzadza rzeczowg chronologie¢ faktoéw po ustaniu zagrozenia.

» Dyrektor analizuje procedure, przekaz informacji oraz potrzebe korekty zabezpieczen.

WAZNE: Nie prébuj standardowo odebraé¢ niebezpiecznego przedmiotu ani obezwladniaé
sprawcy. 4U nie oznacza sztywnej kolejnosci.

Dokumentowanie: Chronologia, wezwanie 112, dziatania ochronne, liczba uczniow i meldunek
Policji.



PROCEDURA 4. Wtargniecie agresywnej lub nieuprawnionej osoby do szkoly

Kiedy stosowaé: Osoba forsuje wejscie, odmawia podporzadkowania si¢ zasadom, przemieszcza
si¢ agresywnie po budynku, grozi uczniom albo pracownikom.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku

1. Jezeli osoba nieuprawniona nie jest agresywna: zachowaj dystans, wskaz sposob zgloszenia
wizyty, popro$ o oczekiwanie na wyznaczonego pracownika.

2. Jezeli grozi lub probuje wedrze¢ si¢ do dzieci: przerwij rozmowe, nie zastaniaj przejs$cia
wlasnym ciatem, unikaj eskalacji.

3. Ostrzez w sposob bezpieczny osoby znajdujace si¢ najblizej; odsun dzieci od miejsca zdarzenia
lub skieruj do bezpiecznego pomieszczenia.

4. Przy bezposrednim zagrozeniu niezwtocznie wezwij 112. Przekaz opis zachowania, potozenie
osoby 1 znane fakty o niebezpiecznych przedmiotach.

5. Powiadom dyrekcje 1 wlasciwym kanatem resztg personelu, bez powodowania
niekontrolowanego wybiegania ucznidéw na korytarze.

6. Nie podejmuj samodzielnego poscigu, nie $ledz osoby przez budynek i1 nie probuj jej usuwaé
sita jako standardowego dziatania.

7. Nie przekazuj informacji o potozeniu ukrywajacych si¢ dzieci osobom nieuprawnionym.

8. Po przybyciu stuzb wykonuj ich polecenia; dopilnuj weryfikacji liczby dzieci w powierzonych
grupach.

Dalsze dzialania

* Dyrekcja dokumentuje sposob wejscia, analizuje zabezpieczenia i1 zglasza braki organowi
prowadzacemu.

» Osobom, ktore mialy kontakt z agresja, zapewnia si¢ wsparcie psychologiczne.

WAZNE: Nie organizuj proby fizycznego zatrzymania napastnika przez pracownikéw lub
uczniow.

Dokumentowanie: Czas, miejsce, zachowanie, opis widzianych przedmiotow, powiadomienia
1 dziatania pracownikow.



PROCEDURA 5. Czynny atak — nauczyciel w sali, na korytarzu, boisku lub podczas
przerwy

Kiedy stosowaé: Atak albo bezposrednia grozba uzycia przemocy trwa w budynku, na terenie
szkoty lub przy wejsciu.

Warianty sytuacji i sposob kwalifikacji

Wariant Postepowanie / prog eskalacji
Sala lekeyjna Oddale.nie, je'éli drogg bezpieczna; w przeciwnym razie
zabezpieczenie w sali.
Korytarz, szatnia, Najblizszy bezpieczny kierunek albo pomieszczenie; brak nakazu
toalety zbierania calej klasy.
Boisko / wyjécie Nie wraca¢ w kierunku napastnika; chroni¢ grupe tam, gdzie jest

faktycznie bezpieczniej.

W pierwszej kolejnosci zapewni¢ ochrone aktualnie powierzonych

Swietlica / rewalidacj o
WiCHHea FTEWalEaI2 | 4zieci i ich indywidualne potrzeby.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku

1. Nie wychodz na korytarz, do okna ani pod wejs$cie wylacznie w celu sprawdzenia zrodta hatasu;
oprzyj decyzj¢ na tym, co mozesz bezpiecznie ustalic.

2. Jezeli jesteS§ w sali: ocen bezpieczng droge oddalenia; przy braku takiej drogi zamknij
1 zabezpiecz pomieszczenie, odsun dzieci od wejscia 1 okien, zachowaj cisze.

3. Jezeli jeste§ z dzie¢mi na korytarzu: oddal grupe od zagrozenia albo wejdz do najblizszego
bezpiecznego pomieszczenia, nie prowadz dzieci przez strefe ataku.

4. Jezeli jeste$ na boisku lub poza budynkiem: nie prowadZ grupy do szkoty, jesli napastnik
znajduje si¢ przy wejSciu; wybierz bezpieczny kierunek lub miejsce ostonigte zgodnie
z faktycznym potozeniem zagrozenia.

5. Jezeli trwa przerwa i uczniowie sa rozproszeni, kazdy dostepny pracownik chroni dzieci, ktore
znalazty si¢ pod jego opieka; nie nalezy podnosi¢ zagrozenia zbieraniem catej klasy w jednym
miejscu.

6. Zawiadom 112 przy pierwszej bezpiecznej okazji; podaj miejsce ostatniej obserwacji
zagrozenia i lokalizacj¢ swojej grupy.

7. Nie probuj odzyskiwac pojedynczych uczniow z miejsca niebezpiecznego; przekaz stuzbom ich
liczbe, imiona, jezeli sg znane, i ostatnig lokalizacjg.

8. Po poleceniu shuzb 1 potwierdzeniu bezpieczenstwa sprawdz skiad grupy i nie wydawaj
uczniéw przypadkowym osobom.

Dalsze dzialania

* Osoba koordynujaca zestawia meldunki z klas, §wietlicy, oddziatu przedszkolnego i zajec
indywidualnych.

* Dyrekcja uruchamia komunikacje z rodzicami dopiero na podstawie sprawdzonych informacji
1 uzgodnionego sposobu odbioru.



WAZNE: Nie rozpoczynaj automatycznie ewakuacji przez glowne wejscie; bezpieczna
decyzja zalezy od faktycznego polozenia napastnika.

Dokumentowanie: Liczba uczniéw powierzonych opiece, miejsca pobytu, nieodnalezione osoby
i ustalone fakty o ataku.



PROCEDURA 6. Przedmiot przypominajacy bron — brak pewnosci, czy jest prawdziwy

Kiedy stosowaé: Kto§ demonstruje, celuje lub pokazuje przedmiot wygladajacy jak bron,
a pracownik nie moze w bezpieczny sposob okresli¢ jego charakteru.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku

1. Nie zakladaj, ze jest to zabawka albo replika; nie probuj testowa¢ mechanizmu ani zbliza¢ sie,
by go obejrzec.

2. Zachowaj spokdj i nie prowokuj osoby gwattownymi ruchami lub krzykiem, jezeli to zwicksza
zagrozenie.

3. Jezeli wystepuje celowanie, grozba lub uzasadnione ryzyko ataku, chron grupe zgodnie
z zasadg 4U; wezwij 112 przy pierwsze] bezpiecznej okaz;ji.

4. Oddal inne dzieci od miejsca zdarzenia, jesli mozna zrobi¢ to bezpiecznie.
5. Nie przesytaj uczniom zdje¢ przedmiotu z prosba o oceng; przekaz Policji obiektywny opis.

6. Po ustaniu zagrozenia nie przesuwaj ani nie dotykaj przedmiotu, ktéry moze stanowi¢ dowod;
czekaj na decyzje shuzb.

Dalsze dzialania

* Dyrektor ustala dalsza informacj¢ do opiekunéw i1 ewentualne dzialania wychowawcze po
zakonczeniu czynnosci stuzb.

WAZNE: Nie wyrywaj przedmiotu i nie pozwalaj dzieciom sprawdzaé, czy bron ,,strzela”.

Dokumentowanie: Miejsce, wyglad przedmiotu, zachowanie osoby, sposob ochrony, czas
wezwania stuzb.



PROCEDURA 7. Niebezpieczny przedmiot znaleziony bez wlasciciela

Kiedy stosowaé: W korytarzu, sali, toalecie, szatni lub na boisku znaleziono ostrze, noz,
realistyczng imitacje broni, zapalniczke, zapatki albo nieznany przedmiot/substancje.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku
1. Nie pozwol dzieciom podchodzi¢ 1 dotyka¢ znaleziska; ogranicz dostep do miejsca.

2. Jezeli przedmiot przypomina bron, material pirotechniczny, urzadzenie nietypowe lub zawiera
nieznang substancje, nie manipuluj nim ani go nie przenos.

3. Zawiadom dyrekcje 1, w razie podejrzenia bezposredniego zagrozenia, zadzwon 112.

4. Jezeli jest to zwykle, nieuruchomione pudetko zapalek lub standardowa zapalniczka,
wyznaczony pracownik moze zorganizowac¢ bezpieczne zabezpieczenie zgodnie z obowigzkami
szkoly.

5. Nie przestuchuj dzieci grupowo 1 nie rozsylaj zdje¢ znaleziska po spotecznosci szkolne;.

6. Przekaz dyrekcji doktadne miejsce, czas i okoliczno$ci. Jezeli znalezisko jest zwigzane
z czynem zabronionym, sprawdza si¢ obowigzek niezwlocznego zawiadomienia witasciwych
organow; nie nalezy niszczy¢ ani modyfikowa¢ mozliwych dowodow.

Dalsze dzialania

+ Jezeli istnieje przypuszczenie, ze przedmiot wigze si¢ z grozba, analizuje si¢ zgloszenia
1 uruchamia wtasciwag procedur¢ ochronna.

WAZNE: Nie probuj rozbrajaé, uruchamiaé¢ ani bada¢ niewiadomego przedmiotu.

Dokumentowanie: Miejsce, godzina, opis znaleziska, $wiadkowie 1 osoba przejmujaca
odpowiedzialnos¢.



PROCEDURA 8. Grozba ataku w Internecie, komunikatorze, SMS lub mediach
spolecznosciowych

Kiedy stosowa¢: Ujawniono wpis, wiadomos¢, wideo lub grafike sugerujaca zagrozenie szkoty,
jej ucznidow lub personelu.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku

1. Przyjmij zgloszenie powaznie; nie przekazuj sensacyjnego wpisu do grup rodzicow lub
uczniow.

2. Zapisz zrodlo pierwotne: bezposredni link, platforme, nazwe profilu, identyfikator, nazwe
grupy 1 dostepny kontekst.

3. Zabezpiecz zrzuty ekranu, dat¢ i godzine publikacji, nie przerabiaj materiatu i nie usuwaj
oryginatu, jezeli jest w posiadaniu szkoty.

4. Niezwlocznie powiadom dyrekcje. Jesli tres¢ wskazuje na aktualne, bezposrednie zagrozenie,
zgto$ 112 — nie czekaj na rozpatrzenie zgloszenia elektronicznego.

5. Dyrekcja moze przekaza¢ materialty dotyczace mozliwych atakow w sieci do CBZC
w Krakowie na adres wskazany przez Kuratorium: infokrakowcbzc(@cbzc.policja.gov.pl.

6. Do zgltoszenia CBZC dotacz przede wszystkim oryginalny link i dost¢pne zrzuty, nazwy kont,
identyfikatory, daty i kontekst; nie wysylaj wyltacznie wtornych doniesien medialnych.

7. Nie probuj samodzielnie identyfikowaé osoby po nicku ani organizowac publicznej akcji
poszukiwania sprawcy.

8. Zadbaj o bezpieczenstwo potencjalnych adresatow grozby i ochrong osoby zglaszajace;.

Dalsze dzialania
* Analizuje sie, czy istnieje ryzyko przemocy roéwniez poza Internetem.

» Organizuje si¢ wsparcie psychologiczne dla zagrozonych ucznidw i1 nadzér nad ewentualng
dezinformacja.

WAZNE: Adres CBZC shizy do pilnych materialéow zrédlowych z Internetu dotyczacych
mozliwych zagrozen. Nie zastepuje 112 przy bezposrednim niebezpieczenstwie.

Dokumentowanie: Karta zdarzenia internetowego (zalacznik 6): pierwotny link, profile, zrzuty,
daty, kontekst, decyzja i adresat zgtoszenia.



PROCEDURA 9. Narastajace grozby, zastraszanie, n¢kanie i eskalacja konfliktu

Kiedy stosowa¢é: Pojawiaja si¢ powtarzalne grozby, zapowiedzi ,,zemsty”, ngkanie, nasilajaca si¢
agresja lub wiarygodne sygnaty przygotowania przemocy.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku
1. Najpierw odseparuj osoby narazone i zapewnij dorosta opieke bez konfrontacji w tlumie.

2. Zapisz mozliwie dostlownie zachowania i wypowiedzi: kto, kiedy, do kogo, w jakich
okolicznosciach; nie przypisuj diagnoz ani motywow.

3. Niezwlocznie zglo$ sprawe dyrektorowi oraz pedagogowi lub psychologowi.

4. Gdy grozba jest bezposrednia i realnie zagraza zyciu lub zdrowiu — wezwanie 112 1 wlasciwe
dziatania ochronne.

5. Dyrektor uwzglednia obowigzkowe zawiadomienie sagdu rodzinnego lub Policji w sytuacjach
wskazanych w art. 4 ust. 3 ustawy o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich oraz wdraza Standardy
Ochrony Maloletnich, gdy zachodza odpowiednie przestanki.

6. Ustal plan doraznej ochrony osoby zagrozonej (opieka podczas przerw, sposob szybkiego
zgloszenia, ograniczenie kontaktu z agresorem).

7. Zorganizuj rozmowy z opiekunami bez ujawniania danych innych dzieci ponad niezbg¢dny
zakres.

8. Wpisz termin ponownej oceny sytuacji i osob¢ odpowiedzialng za monitorowanie.

Dalsze dzialania

* W uzasadnionych przypadkach wspotpracuj z PPP, organem prowadzacym i odpowiednimi
stuzbami.

» Weryfikuj, czy dziatania ochronne sg skuteczne, oraz przeciwdziataj odwetowi.

WAZNE: Sama izolacja spoleczna, zainteresowania lub niepelnosprawno$é nie sg podstawa
przypisania ryzyka ataku.

Dokumentowanie: Karta sygnatu, lista zdarzen i daty, indywidualny plan ochronny i wynik
ponownej oceny.



PROCEDURA 10. Béjka, pobicie albo gwaltowna przemoc bez narzedzia

Kiedy stosowaé: Dochodzi do kopania, szarpania, bicia, duszenia, ataku grupowego lub innej
przemocy fizyczne;j.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku

1. Wydaj krotkie polecenie przerwania przemocy 1 wezwij pomoc innego pracownika, jesli jest
dostepny.

2. Odprowadz osoby postronne w bezpieczne miejsce 1 nie dopuszczaj do otaczania zdarzenia
przez uczniow.

3. Nie podejmuj ryzykownej interwencji fizycznej, ktéra naraza kolejne osoby na cigzkie
obrazenia.

4. Przy duszeniu, utracie przytomnosci, ci¢zkim urazie, podejrzeniu urazu gtowy lub niemoznosci
przerwania ataku — niezwlocznie wezwij 112.

5. Zorganizuj pierwszg pomoc, kiedy miejsce jest bezpieczne, oraz zapewnij dozor pozostatej
grupy.

6. Powiadom dyrekcje; zapewnij indywidualne, a nie publiczne rozmowy ze $wiadkami po
uspokojeniu sytuacji.

7. Dyrektor zapewnia ochrong ucznia pokrzywdzonego, wdraza Standardy Ochrony Matoletnich
i dokonuje zawiadomien wymaganych przez prawo, w tym na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy
o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich, jezeli zachodza jego przestanki.

8. Powiadom rodzicow ucznidw uczestniczacych zgodnie z obowigzkami szkoty i dobrem dzieci.

Dalsze dzialania
» Pamigtaj, ze objawy obrazen moga pojawi¢ si¢ z opdznieniem.

 Ustal dziatania wychowawcze, wsparcie 1 kontrolg ponownego ryzyka.

WAZNE: Nie obwiniaj osoby poszkodowanej ani nie zmuszaj jej do pojednania bez
zapewnienia bezpieczenstwa.

Dokumentowanie: Obiektywny opis zdarzenia i obrazen, dane §wiadkow w niezbednym zakresie,
informacje o pierwszej pomocy, godzinie wezwania stuzb i powiadomieniach.



PROCEDURA 11. Agresywny rodzic, opiekun lub nieuprawniona proba odebrania dziecka

Kiedy stosowa¢: Osoba grozi pracownikowi, probuje wejs¢ do sali, wymusza wydanie dziecka
lub uprawnienie do odbioru nie zostato potwierdzone.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku

1. Nie wydawaj dziecka, jezeli uprawnienie do odbioru nie zostatlo potwierdzone wedtug
dokumentacji szkoty.

2. Przy spokojnej sytuacji popros o kontakt w wyznaczonym miejscu 1 zweryfikowanie
dokumentow lub upowaznien.

3. Nie rozstrzygaj w obecno$ci uczniéw sporéw rodzinnych, ktorych szkota nie jest w stanie
zweryfikowac.

4. Jezeli osoba staje si¢ agresywna, przerwij rozmowe, utrzymaj dystans i popro§ o wsparcie
dyrekcji.

5. Gdy istnieje zagrozenie uprowadzenia lub ataku — chron dziecko i1 innych uczniow, a przy
bezposrednim zagrozeniu zawiadom 112.

6. Zapewnij, aby inne dzieci nie pozostawaty swiadkami ostrej konfrontacji, jesli mozna temu
bezpiecznie zapobiec.

7. Po ustaniu zagrozenia sprawdz obowigzujaca dokumentacje dotyczaca odbioru dziecka,
uwzgledniajac decyzje organow wilasciwych.

8. Zapisz doktadnie zachowanie, czas i podjete czynnosci.

Dalsze dzialania

* Dyrekcja uzgadnia zasady przysztych wizyt i odbioru w granicach prawa oraz przekazuje
informacje uprawnionym opiekunom.

WAZNE: Nie zakladaj, ze kazdy spor miedzy rodzicami oznacza brak uprawnien jednego
z nich. Decyduja zweryfikowane dokumenty i faktyczne zagrozenie.

Dokumentowanie: Notatka: dane potrzebne do identyfikacji, czas, zachowanie, zweryfikowane
uprawnienia, kontakt z Policja.



PROCEDURA 12. Niebezpieczna osoba w otoczeniu szkoly, na boisku lub trasie przejscia

Kiedy stosowac: Kto$ grozi w poblizu budynku, na parkingu, przy furtce, przystanku, boisku albo
miejscu planowanego wyjscia z uczniami.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku
1. Wstrzymaj wyjs$cia 1 kierowanie uczniow w strong potencjalnego zagrozenia.

2. Zachowaj nadzor nad dzie¢mi, ktoére sg juz na zewnatrz; dobierz bezpieczng tras¢ albo
odpowiednie ostonigte miejsce.

3. Poinformuj dyrekcje; przy bezposrednim zagrozeniu wezwij 112 z podaniem miejsca
1 zachowania osoby.

4. Nie podejmuj poscigu za agresorem 1 nie probuj samodzielnie wypedzac go z terenu.

5. Kontroluj wejscia w sposob zgodny z przepisami 1 nie dopus¢ do swobodnego przemieszczania
si¢ postronnych oso6b po budynku.

6. Poinformuj pracownikdéw nadzorujacych swietlice, oddziat przedszkolny i wydawanie dzieci,
jezeli ich praca moze zosta¢ objeta zagrozeniem.

7. Po potwierdzeniu bezpieczenstwa przez wilasciwe osoby lub stuzby ustal zasady odbioru
uczniow.

8. Rodzicom przekaz wytacznie sprawdzone informacje, bez wskazywania niesprawdzonych os6b
jako sprawcow.

Dalsze dzialania

* Ocen potrzebg zmiany dyzurdéw i organizacji wejscia/wyjscia na kolejny dzien.

WAZNE: Nie otwieraj bez sprawdzenia zabezpieczonych wej$é tylko dlatego, ze kto$
twierdzi, iz jest rodzicem.

Dokumentowanie: Miejsce, godzina, zachowanie, decyzja o wstrzymaniu wyj$¢, zgloszenie
1 odwotanie ograniczen.



PROCEDURA 13. Ujawnienie planu ataku przez ucznia z prosba o zachowanie tajemnicy

Kiedy stosowaé: Dziecko ujawnia nauczycielowi, ze kto$ grozi, zamierza przynie$¢ narzedzie
albo skrzywdzi¢ uczniow, i prosi: ,,nikomu nie mow”’.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku

1. Podzigkuj za zaufanie, zachowaj spokdj, wystuchaj bez oceniania i bez obietnicy calkowitej
tajemnicy.

2. Powiedz krotko, ze informacja musi trafi¢ do dorostych odpowiedzialnych za ochrong
bezpieczenstwa.

3. Zapytaj tylko o podstawowe fakty 1 aktualne zagrozenie; unikaj sugerujacych pytan
1 wielokrotnego wypytywania.

4. Jezeli atak moze nastgpi¢ bezposrednio, chron ucznidow i niezwlocznie zadzwon 112.

5. W pozostatych przypadkach przekaz zgloszenie od razu dyrektorowi lub osobie zastepujace;,
nie czekajac do zebrania rady.

6. Zadbaj o bezpieczne miejsce pobytu dziecka zglaszajacego i zapobiegaj ujawnieniu informacji
osobom postronnym.

7. Uzgodnij ze specjalista szkolnym i dyrekcja dalszy kontakt oraz sposéb poinformowania
rodzica z uwzglednieniem dobra matoletniego.

8. Odnotuj doktadne stowa dziecka i wykonane kroki bez przypisywania intencji.

Dalsze dzialania

« Jesli uczen jest objety zagrozeniem krzywdzeniem, zastosuj réwniez Standardy Ochrony
Matoletnich.

WAZNE: Nie wywieraj nacisku, aby dziecko samodzielnie konfrontowalo si¢ z osoba
wskazang w zgloszeniu.

Dokumentowanie: Notatka, dostowne stowa i moment przekazania dyrekcji/112.



PROCEDURA 14. Osoby ranne i udzielanie pomocy po ataku

Kiedy stosowaé: Po ataku s3 poszkodowani, osoby o nieznanym miejscu pobytu, dzieci w szoku
albo potrzeba interwencji ratownikow.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku

1. Nie wchodz do strefy, gdzie napastnik nadal zagraza, tylko w celu dostania si¢ do
poszkodowanego; zgtos 112 doktadne miejsce.

2. Gdy miejsce jest bezpieczne, oceniaj stan poszkodowanych i udzielaj pierwszej pomocy
zgodnie z posiadanymi umiejetnosciami oraz wskazdéwkami operatora/ratownikow.

3. Przy silnym krwawieniu w bezpiecznym miejscu zastosuj odpowiednie dziatania pierwszej
pomocy; nie op6zniaj alarmowania stuzb.

4. Zapewnij bezpieczenstwo pozostatych uczniow i ogranicz ich kontakt z drastycznym widokiem.

5. Przekaz ratownikom znane informacje o stanie poszkodowanego, jego lokalizacji oraz
potrzebach komunikacyjnych.

6. Nie przemieszczaj osoby poszkodowanej bez uzasadnionej potrzeby bezpieczenstwa lub
zalecen ratownikow.

7. Zapewnij wspoOtprace przy liczeniu i nadzorze nad grupami, nie odrywajac pracownikéw od
koniecznej opieki.

8. Kiedy dzialania ratunkowe sg prowadzone przez stuzby, wykonuj polecenia osob kierujacych
akcja.

Dalsze dzialania

* Dyrekcja organizuje kontakt z rodzing i dostgp do pomocy psychologicznej. Jezeli zdarzenie
stanowi wypadek osoby pozostajacej pod opieka szkoty, uruchamia si¢ obowigzujace
postepowanie powypadkowe zgodnie z § 40—51 rozporzadzenia BHP szkot.

» Zabezpiecza si¢ dokumentacje bez rozpowszechniania danych zdrowotnych.

WAZNE: Pierwsza pomoc jest udzielana pod warunkiem mozliwie bezpiecznego miejsca —
nauczyciel nie ma obowiazku wbiegania pod atak.

Dokumentowanie: Godzina zgtoszenia, podstawowy opis stanu, udzielona pomoc i przekazanie
stuzbom. Odnotowanie interwencji nie zastgpuje wymaganej prawem dokumentacji
powypadkowe;j.



PROCEDURA 15. Sprawdzenie obecnosci I bezpieczne przekazywanie uczniow po
zakonczeniu zdarzenia

Kiedy stosowac: Policja lub inne wilasciwe stuzby potwierdzity, ze mozliwe jest przejécie do
sprawdzenia stanu uczniow i zorganizowania opieki.

Dzialania bezposrednie — krok po kroku
1. Kazdy opiekun pozostaje przy swojej grupie i w pierwszej kolejnosci ocenia stan dzieci.

2. Wykonaj imienne sprawdzenie obecnosci, poréwnujgc z aktualnymi danymi o obecnos$ci na
zajeciach; odnotuj osoby zabrane wczesniej lub znajdujace si¢ w innej sali.

3. Zgto§ dyrekcji liczbe o0so6b powierzonych, obecnych, poszkodowanych i tych, ktorych
lokalizacja nie jest potwierdzona.

4. Nie kieruj personelu do samodzielnych poszukiwan w strefie objetej dziataniami Policji;
przekaz stuzbom ostatnie znane potozenie brakujacych.

5. Wydanie ucznia odbywa si¢ wylacznie na podstawie wiarygodnej weryfikacji osoby
odbierajacej 1 uzgodnionej organizacji odbioru.

6. Komunikaty do rodzicow powinny zawiera¢ potwierdzone informacje, sposob kontaktu
1 miejsce odbioru ustalone ze stuzbami, bez ujawniania lokalizacji grup nadal ukrytych.

7. Jezeli rodzic probuje samowolnie wej$¢ do niebezpiecznej strefy, wyjasnij zakaz, nie narazajac
si¢ na fizyczng konfrontacje¢; zawiadom odpowiednie osoby.

8. Po przekazaniu uczniéw dyrekcja sporzadza zbiorcze zestawienie i ustala dalsza opieke dla
dzieci, ktorych odbidr si¢ opdznia; w miare mozliwosci dokonuje rdwniez rozliczenia personelu
1 0sob odwiedzajacych szkote, przekazujac stuzbom informacje o osobach, ktérych lokalizacja
pozostaje nieustalona.

Dalsze dzialania

* Uruchamia si¢ odpowiednie wsparcie psychologiczne dla dzieci 1 pracownikéw oraz w razie
potrzeby kontakt z poradnig psychologiczno-pedagogiczna.

* Pracownicy notujg fakty do indywidualnej dokumentacji i nie publikujg list dzieci.

WAZNE: Nie oglaszaj ,,koniec zagrozenia”, jezeli nie zostalo to wiarygodnie potwierdzone.

Dokumentowanie: Karta rozliczenia ucznidow (zatacznik 7), meldunki od poszczegdlnych
opiekunow, rejestr odbioru.



V. DZIALANIA PO ZDARZENIU I KOMUNIKACJA

§ 15. Pierwsza pomoc psychologiczna

1. Po zapewnieniu bezpieczenstwa dyrekcja wskazuje dostepne osoby udzielajace pierwszego
wsparcia psychologicznego oraz migjsce rozmowy.

2. Nauczyciel mowi jezykiem stosownym do wieku, opiera si¢ na potwierdzonych faktach
i dopuszcza uczucia Igku, ztosci i smutku.

3. Nie zmusza si¢ dzieci do opowiadania na forum o przezyciach ani do ogladania nagran,
fotografii czy odtwarzania przebiegu zdarzenia.

4. Pedagog 1 psycholog zapewniaja mozliwo$¢ indywidualnego kontaktu; jesli potrzeba
przekracza mozliwosci szkoty, dyrektor zwraca si¢ do PPP lub wtasciwych specjalistow.

5. Zwraca si¢ uwage na opdznione objawy stresu, absencj¢, wycofanie, ktopoty ze snem oraz
potrzebe wsparcia rodzicow 1 personelu.

6. Dla o0s6b z niepelnosprawnosciami dostosowuje si¢ jezyk, komunikacje, czas 1 sposob
spotkania.

Przykladowa wypowiedZ wychowawcy: ,,Po trudnych wydarzeniach mozemy czu¢ strach, smutek
albo ztos¢. W szkole sg dorosli, ktorym mozna powiedzie¢ o niepokoju. Bedziemy przekazywaé
Wam tylko sprawdzone informacje”.

§ 16. Komunikacja z rodzicami i mediami

* Dyrektor wyznacza jednga osob¢ odpowiedzialng za komunikaty zbiorowe; pracownicy nie
rozpowszechniajg niepotwierdzonych wiadomosci.

» Komunikaty odnoszg si¢ do faktow, obecnego sposobu zapewnienia opieki oraz drogi kontaktu
z placowka; bez ujawniania danych dzieci 1 wrazliwych detali zabezpieczen.

* Nie zapewnia si¢ rodzicow kategorycznie, ze sytuacja jest bezpieczna, zanim odpowiednie
osoby lub stuzby potwierdzg jej zakonczenie.

* W przypadku wydarzen o znacznym oddzialywaniu informacyjnym ogranicza si¢ powielanie
drastycznych tresci i plotek.

* Wychowawcy informuja rodzicow, jak rozmawiaé z dzieCmi o zagrozeniach bez wywotywania
zbednego leku.

§ 17. Dokumentacja i poufnos¢

Dokumentuje si¢ mozliwie niezwlocznie po ustaniu zdarzenia: godzing, miejsce, zrodio
informacji, doktadne zachowania i wypowiedzi, przeprowadzone dziatania ochronne, osoby
i shuzby powiadomione, decyzje, opieke nad uczniami oraz dalsze dziatania. Do dokumentacji
dostep maja jedynie osoby uprawnione zgodnie z zasadami ochrony danych szkoty. Materiat
dowodowy zachowuje si¢ bez jego modyfikowania i bez rozpowszechniania w grupach
komunikacyjnych.

Obowiazki powypadkowe po zranieniu ucznia lub pracownika

Jezeli w nastepstwie przemocy, ataku lub innego zdarzenia doszto do wypadku osoby pozostajacej
pod opieka szkoty, pracownik niezwtocznie zapewnia jej opieke i pomoc (§ 40 rozporzadzenia
BHP). Dyrektor lub upowazniony pracownik dokonuje wymaganych zawiadomien wskazanych w
§ 41 tego rozporzadzenia, w tym o kazdym wypadku oséb tam wymienionych; w szczegolnych
przypadkach zawiadamia takze wlasciwe organy zgodnie z § 41 ust. 2-3. Szkota zabezpiecza
miejsce wypadku, organizuje prac¢ zespotu powypadkowego i sporzadza dokumentacj¢ na
zasadach okreslonych w § 42-51, o ile ma to zastosowanie i nie koliduje z dziataniami
ratowniczymi lub Policji.



Jezeli poszkodowany jest pracownik, dyrektor uruchamia odrgbne obowigzki dotyczace wypadku
przy pracy, stosownie do okolicznosci. Postepowanie powypadkowe prowadzi si¢ réwnolegle do
ewentualnych czynnos$ci Policji 1 postgpowania w ramach Standardow Ochrony Matoletnich; nie
nalezy usuwac §ladow ani przemieszcza¢ mozliwych dowodoéw bez waznej potrzeby ratunkowej
lub polecenia stuzb.

§ 18. Profilaktyka i edukacja

* Na godzinach wychowawczych i spotkaniach z rodzicami omawia si¢ zglaszanie grozb,
reagowanie na niebezpieczne przedmioty, znaczenie niepublikowania nagran przemocy
i szukania pomocy u dorostych.

* Przypomina si¢ dzieciom, ze zglaszanie zagrozenia nie jest ,,skarzeniem”, lecz dziataniem dla
bezpieczenstwa.

» Kadra otrzymuje krotkg instrukcje 4U i1 powtarza podstawowe komunikaty oraz procedury
dostosowane do wieku uczniow.

* Nie stosuje si¢ wobec matych dzieci realistycznych, drastycznych symulacji ataku, ktoére
moglyby narazi¢ je na niepotrzebny stres.

» Szkota wspoétpracuje z wlasciwg jednostka Policji 1 PSP w sprawach zabezpieczen, konsultacji
1 szkolen.

VI. WDROZENIE, NADZOR I PRZEGLAD

§ 19. Czynnosci konieczne przed podpisaniem zarzadzenia

1. Uzupei¢ zalacznik wewngtrzny nr 1: wyznaczone funkcje, zastepstwa, sposob przekazywania
alarmu 1 kanat zapasowy. Potwierdzi¢ formalng podstawe zastepstwa dyrektora zgodnie z art.
68 ust. 9 Prawa o§wiatowego.

2. Zweryfikowa¢ rzeczywistg organizacje wejs¢ i odpowiedzialno$¢ podczas przerw, rozpoczgcia
1 konca zaje¢ oraz pracy oddziatu przedszkolnego.

3. Potwierdzi¢, ze zasady dotyczace zapalek, zapalniczek i konsekwencji statutowych nie sa
sprzeczne ze statutem szkoty; gdy trzeba, wprowadzi¢ stosowne zmiany we wlasciwym trybie.

4. Przeprowadzi¢ robocza konsultacje z wlasciwg jednostka Policji 1 — w kwestiach
bezpieczenstwa pozarowego oraz drzwi ewakuacyjnych — z PSP. Konsultacja stuzy ocenie
rozwigzan i nie oznacza automatycznie formalnego zatwierdzenia procedur przez stuzby.

5. Ustali¢ indywidualng asyste dla ucznidw, ktérzy wymagaja szczegdlnego wsparcia oraz
zastepstwa w razie nieobecnos$ci personelu.

6. Wywiesi¢ czytelny numer 112 i informacje o zglaszaniu zagrozenia w salach, na korytarzach
1 w miejscach pracy pracownikow niepedagogicznych.

7. Zapozna¢ wszystkich pracownikow z dokumentem, a nastgpnie potwierdzi¢ to podpisem
1 odnotowac szkolenie.

8. Poinformowa¢ rodzicow i ucznidéw o odpowiednich zasadach w formie dopasowanej do ich
wieku 1 roli.

9. Sprawdzi¢ w praktyce, czy informacja o zagrozeniu dociera do sal, $wietlicy, oddzialu

przedszkolnego, 0sob na boisku i personelu obstugi — takze przy niedostgpnym Internecie; w razie

problemow wyznaczy¢ sposob zastepczy.

10. Wskaza¢ w dokumentacji szkoty sposob stosowania obowigzkowych zgloszen dotyczacych

nieletnich, postgpowania powypadkowego oraz wypadkow pracownikow; przeszkoli¢ osoby

odpowiedzialne za te czynno$ci.

§ 20. Przeglad, ¢wiczenia i aktualizacje

Dyrektor organizuje ocen¢ stosowania procedur nie rzadziej niz raz w roku szkolnym oraz
niezwlocznie po powaznym zdarzeniu, zmianie organizacji budynku lub istotnej zmianie prawa.
Wyniki kontroli zapisuje w zalaczniku nr 8. Personel odnotowuje przeprowadzone szkolenia



1 ¢wiczenia. Harmonogram 1 forma ¢wiczen uwzgledniajg potrzeby uczniow ze SPE i zalecenia
wlasciwych stuzb.

§ 21. Wejscie w zycie

Procedury wchodza w zycie w dniu wskazanym w zarzadzeniu dyrektora, po wyznaczeniu
odpowiedzialnych pracownikéw i1 zatwierdzeniu szkolnego sposobu komunikowania zagrozenia.
Zalacznik wewnetrzny nr 1 nalezy przechowywa¢ w miejscu dostgpnym uprawnionemu
personelowi, bez upubliczniania wrazliwych szczegdtow.



ZAELACZNIK NR 1.
WEWNETRZNA KARTA ORGANIZACJI I ALARMOWANIA

Dokument wytacznie do uzytku uprawnionych pracownikéw. Dyrektor wypelnia przed
wprowadzeniem procedur; nie zamieszcza w publicznych kopiach koddéw dostepu, opisu
krytycznych zabezpieczen lub lokalizacji 0s6b w ukryciu.

Ustalenie organizacyjne

Tres¢ / osoba / zastepstwo

Dyrektor / osoba zastepujaca

dyrektor/ zastepca

Koordynator ds.
zastepca

bezpieczenstwa /

Koordynator ds. Bezpieczenstwa/dyrektor

Pracownik odpowiedzialny za wstep
gosci

Wozna/konserwator

Zastepstwo
1 nieobecnosci

podczas przerw

nauczyciel dyzurujacy

Podstawowy sposob zawiadomienia
personelu o zagrozeniu osobowym

ustnie

Tres¢ wewnetrznego komunikatu /
odréznienie od alarmu ewakuacyjnego

Uwaga, napastnik! Nie wychodzi¢! Dziala¢ wg
procedur!

Kanatl zapasowy przy braku Internetu,
pradu lub sieci wewnetrznej

Radio na baterie

Sposob  dotarcia  komunikatu do

oddziatlu przedszkolnego / $wietlicy

Przejscie 1 glo$ne nawotywanie tresci komunikatu.

Osoba kontaktujaca si¢ ze stuzbami /
zastepca

Dyrektor/zastepca

Osoba odpowiedzialna za zestawienie
meldunkow uczniow

Wychowawcy/nauczyciele uczacy w danej klasie

Osoba kontaktujaca si¢ z rodzicami /

Zastepca Dyrektor/wychowawcy

Spospb przekazania informacji Osoby  pracujagce z dziecmi z  danymi
uczniom stabostyszacym /| .

C niepetnosprawnos$ciami

niemowigcym

Data sprawdzenia dziatania przyjetych
kanalow

Dat.a gzgodmema rozwigzai  ze | 1,4 105026
stuzbami i organem prowadzacym
Podstawa wyznaczenia osoby

zastepujacej dyrektora

Nieobecnosc dyrektora

Oswiadczam, ze wyznaczone role i1 kanaly s3 znane osobom odpowiedzialnym, w tym
pracownikom niepedagogicznym.

Data: 14.10.2026 Podpis dyreKtora: ........c.ccccvveeerveeeieeeeiieereenee,



ZALACZNIK NR 2.

INSTRUKCJA A4 DLA NAUCZYCIELA I PRACOWNIKA

PODCZAS BEZPOSREDNIEGO ZAGROZENIA — NAJPIERW CHRON DZIECI

Zdarzenie

Co zrobic¢ teraz

Informacja o grozbie / planie

Ustal minimalne fakty bez przestuchiwania; przekaz
dyrektorowi. Przy bezposrednim zagrozeniu: ochrona grupy i
112.

Zapatki lub zapalniczka —
bez uzycia

Spokojna prosba o odlozenie, bezpieczne dobrowolne
zabezpieczenie, wychowawca/dyrektor/rodzic. 112 nie jest
automatyczne.

Zrodto ognia uzyte w sposob

Odsun dzieci. Przy realnym niebezpieczenstwie 112; przy

zagrazajacy pozarze takze szkolna instrukcja przeciwpozarowa.
Iljizzbezpieczilym EIOZeNIC | 4y MEN: rozpoznaj bez narazania — odejdz, jesli droga
przedmiotem bezpieczna — inaczej zabezpiecz salg; 112, gdy bezpieczne.
Napastnik lub agresywna | Nie szukaj napastnika, nie blokuj go wtasnym ciatem. Oddal

osoba

grupe od zagrozenia albo zabezpiecz pomieszczenie.

Grozba ataku w Internecie

Zachowaj zrodto/link/zrzuty/daty; natychmiast dyrekcja. Jesli
trwa bezposrednie zagrozenie: 112.

Po zakofczeniu zagrozenia

Przelicz uczniow, przekaz stan stuzbom/dyrekcji, nie wracaj
do niebezpiecznej strefy, zapewnij wsparcie.

4U — cztery hasla do zapami¢tania

UWAZAIJ — zbierz tylko bezpiecznie dostepne informacje.

UCIEKAJ — oddal ucznidéw od zagrozenia, gdy droga jest bezpieczna.

UKRY]J SIE — zamknij i zabezpiecz salg, gdy ucieczka zwigksza ryzyko.

UDAREMNIJ ATAK — wylacznie w sytuacji skrajnej, gdy nie ma bezpiecznej alternatywy.

112 — numer alarmowy przy bezposrednim zagrozeniu zycia lub zdrowia. Nie wysylaj dzieci,

by sprawdzaly korytarze. Nie otwieraj zabezpieczonej sali na niesprawdzong wiadomos¢.



) ZALACZNIK NR 3.
ZASADY DLA UCZNIOW

CO ZROBIC, GDY WIDZISZ COS NIEBEZPIECZNEGO?

1. Nie dotykaj noza, ostrego przedmiotu, zapatek ani zapalniczki, ktore kto$ zostawit.

2. Jezeli kto$ grozi innym albo zachowuje si¢ niebezpiecznie, odejdz w bezpieczne miejsce.
3. Od razu powiedz nauczycielowi lub innemu zaufanemu dorostemu.

4. Nie nagrywaj zdarzenia telefonem i nie rozsytaj niepokojacych wiadomosci.

5. Stuchaj kroétkich polecen dorostych. Nie wracaj po plecak ani zabawke.

6. Gdy si¢ boisz, mozesz poprosi¢ o pomoc. Zgloszenie zagrozenia jest czyms$ dobrym.

Wychowawca omawia zasady spokojnie, bez odgrywania drastycznych scen. Dzieciom

wymagajacym wsparcia przekazuje si¢ informacje obrazkowo, gestem lub sposobem AAC.



ZALACZNIK NR 4.
KARTA ZGLOSZENIA SYGNALU ZAGROZENIA

Pole Dane do wpisania

Data i godzina przyjecia

Kto przyjat zgtoszenie

Zrédlo informacji (bez zbednych
danych)

Dostowna wypowiedz / konkretne
zachowanie

Kiedy 1 gdzie mialo miejsce
zdarzenie

Czy zagrozenie trwa teraz? TAK /NIE / NIE USTALONO

Dziatania  ochronne  wykonane
natychmiast

Komu  przekazano  informacje,
godzina

112 / Policja / inne stluzby — godzina,
kto zgtosit

Podjeta decyzja i jej uzasadnienie

Osoba odpowiedzialna za dalsze
dziatania

Termin kontroli sytuacji

Podpis 0S0by SPOrzadzajace]: .....eeeeeveeeeeiieiiieeiieeeiieeeee e



ZAELACZNIK NR 5.
KARTA ZABEZPIECZENIA PRZEDMIOTU

Stosowaé tylko wtedy, gdy przedmiot mozna zabezpieczy¢ bezpiecznie i zgodnie z
uprawnieniami szkoly; w przypadku broni, nieznanego urzadzenia, podejrzanej substancji
lub bezposredniej grozby nie manipulowa¢ przedmiotem i powiadomié wlasciwe stuzby.

Pole Dane

Data, godzina, miejsce

Opis przedmiotu (bez testowania)

Kontekst ujawnienia / zachowanie

Czy przedmiot zostal oddany

dobrowolnie? TAK /NIE /NIE DOTYCZY

Przez kogo i1 w jaki sposéb
zabezpieczono

Bezpieczne miejsce przechowania /
osoba odpowiedzialna

Powiadomiony =~ wychowawca /
dyrektor

Powiadomiony rodzic 1 godzina

Ewentualne przekazanie Policji /
rodzicowi — termin

Osoba odbierajaca 1 potwierdzenie

Dalsze dziatania wychowawcze

Przedmiot nie moze pozosta¢ w miejscu dostepnym uczniom. Nie wpisuje si¢ danych lub ocen
niepotrzebnych dla bezpieczenstwa.



KARTA GROZBY Z INTERNETU

ZALACZNIK NR 6.

Pole

Informacja

Data i godzina otrzymania zgloszenia

Platforma / komunikator / typ
wiadomosci

Bezposredni link do pierwotnego
zrédla

Profil, nick, User ID, nazwa grupy /
serwera

Data i godzina publikacji

Tres¢ grozby — dostownie lub zapis
w miejscu dostgpnym uprawnionym

Dostegpny kontekst, bez domystow

Zrzuty  ekranu -  lokalizacja
bezpiecznego zapisu

Osoba przyjmujagca 1 kierujaca
zgloszenie

112 / Policja / CBZC — data, godzina,
adresat

Dziatania ochronne wobec uczniow

Dalsze ustalenia / data kontroli

Pilny kontakt CBZC dla informacji zréodtowych dotyczacych mozliwych atakow w sieci:

infokrakowcbzc@cbzc.policja.gov.pl. W razie bezposredniego zagrozenia: 112.



i ZAELACZNIK NR 7.
MELDUNEK I SPRAWDZENIE OBECNOSCI PO ZDARZENIU

Element meldunku Whpis

Data i godzina

Klasa / grupa / sala / miejsce opieki

Nauczyciel / opiekun

Liczba ucznidow powierzonych opiece
przed zdarzeniem

Liczba  uczniow  obecnych w
bezpiecznym miejscu

Liczba uczniow poszkodowanych

Uczniowie o  niepotwierdzonym

miejscu pobytu — dane niezbedne
stuzbom

Ostatnie znane miejsce pobytu
nieodnalezionych

Komu zgtoszono meldunek / godzina

Osoby odebrane przez uprawnionych
opiekunow — sposdb weryfikacji

Uwagi dotyczace wsparcia 1 opieki

Pracownicy i goscie — liczba 0s6b
oraz miejsca o nieustalonym pobycie
(gdy mozliwe do ustalenia)

UWAGA: Nie kierowa¢ samodzielnych grup poszukiwawczych do miejsc objetych
zagrozeniem. Nie publikowa¢ imiennych list w komunikatach ogolnych.



ZALACZNIK NR 8.

LISTA KONTROLNA PRZEGLADU BEZPIECZENSTWA

Lp Pytanie kontrolne Tak /Nie/ Do
poprawy

1 Kazde wejscie uzywane przez osoby postronne ma wyznaczong
obstuge 1 zasady weryfikacji celu wizyty.

) Zidentyfikowano 1inne wejScia 1 drogi przej$cia; ich
zabezpieczenia nhie naruszaja wymogow ewakuacyjnych.

3 Na wypadek nieobecnosci pracownika kontrolujacego wejscie
wskazano zastepstwo.

4 W kazdej sali, na korytarzu 1 w miejscach pracy obstugi widnieje
numer 112.

5 Pracownicy znaja podstawowy i zapasowy kanal powiadamiania
0 zagrozeniu osobowym.
Weryfikowano skuteczno$¢ dotarcia komunikatu do $wietlicy,

6 . S .
oddziatu przedszkolnego i zaje¢ indywidualnych.

7 Personel zna 4U MEN 1 wie, ze nie jest to obowigzek
podejmowania konfrontacji.

g Przygotowano odpowiednie sposoby alarmowania i wsparcia dla
uczniow z niepelnosprawnosciami.

9 Zasady dotyczace zapatek, zapalniczek 1 konsekwencji
wychowawczych pozostaja spojne ze statutem.

10 Istnieje  sposdb  przyjmowania  poufnych  zgloszen 1
dokumentowania grozby w Internecie.

1 Odbyto si¢ szkolenie z udziatem nauczycieli, personelu obstugi i
pracownikow wspierajacych.

12 Skontaktowano si¢ z Policja/PSP w sprawie wlasciwej
organizacji zabezpieczenia.

13 Przeglad zakonczono planem usunigcia brakow: osoba
odpowiedzialna i termin.
Dyrekcja zna obowigzki niezwlocznego zawiadamiania Policji

14 | lub sadu rodzinnego w przypadkach okreslonych w art. 4 ust. 3
ustawy o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich.

15 Pracownicy  znaja  sposéb  uruchomienia  postgpowania
powypadkowego po zranieniu ucznia lub pracownika.

16 Praktycznie sprawdzono dotarcie alarmu do pracownikoéw na
boisku i w otoczeniu budynku, takze bez Internetu.

17 Potwierdzono formalng podstawe zastgpstwa dyrektora oraz
wskazano osoby pelnigce funkcje przy jego nieobecnosci.

Data przegladu: ........cccevvveenneen. Przeglad wykonal(a): ......cccoeevvieiiniiiiiiees

Najpilniejsze dzialania / 0SObA / tEIMIN: ........ccvieiuiiiiiieriieeie ettt ere e e ereeteesebeeaee s senes



) i ZAEACZNIK NR 9.
WZOR INFORMACJI DLA RODZICOW

Szanowni Panstwo,

w zwigzku z aktualnymi zaleceniami dotyczacymi bezpieczenstwa w szkotach zwracamy sig¢
z prosba o zwiekszong czujnos¢ 1 wspolprace w zakresie troski o bezpieczenstwo dzieci oraz catej
spotecznosci szkolne;.

Prosimy o regularne sprawdzanie, co dzieci zabieraja ze soba do szkoly. Uczniowie nie
powinni przynosi¢ nozy, scyzorykow, ostrzy, zapalniczek, zapalek, zapalarek ani innych
przedmiotow, ktore moga stwarza¢ zagrozenie. Zwyklych przyborow szkolnych nalezy uzywac
zgodnie z ich przeznaczeniem. Wyjatki dotyczace wykorzystania okreslonych przedmiotéw moga
mie¢ miejsce wylacznie w ramach zaje¢ organizowanych i nadzorowanych przez nauczyciela,
zgodnie z obowigzujagcymi w szkole zasadami.

Rownie wazne jest zainteresowanie tym, z jakich treSci dzieci korzystaja w internecie.
Prosimy o monitorowanie, jakie materialy ogladaja, co publikuja i udostepniajg oraz jakie tresci
przesytaja innym osobom. Warto regularnie rozmawia¢ z dzie¢mi o ich aktywno$ci w mediach
spolecznosciowych, zwraca¢ uwage na niepokojace wpisy, grozby, przejawy przemocy, tresci
zachecajace do agresji oraz niebezpieczne wyzwania internetowe. Zachecamy do sprawdzania,
z kim dzieci kontaktujg si¢ w sieci, oraz do ustalenia jasnych zasad bezpiecznego korzystania
z telefonu i internetu.

Przypominamy réwniez o koniecznosci niezwlocznego informowania wychowawcy, pedagoga,
psychologa lub dyrekeji szkoly o wszelkich grozbach, zapowiedziach przemocy, zastraszaniu,
niepokojacych wypowiedziach lub sytuacjach, w ktorych dziecko moze mie¢ dostgp do
przedmiotow stwarzajacych zagrozenie. Nie nalezy lekcewazy¢ sygnatow budzacych niepokoj,
nawet jesli poczatkowo wydajg si¢ zartem.

Prosimy, aby nie rozpowszechnia¢ drastycznych nagran, niepokojacych zdje¢ ani
niepotwierdzonych informacji, ktore mogg wywotywac strach lub przyczynia¢ si¢ do eskalacji
sytuacji. W przypadku otrzymania takich materialow warto zachowa¢ ostrozno$¢ i przekazac
informacj¢ odpowiednim osobom dorostym lub dyrekcji szkoty.

Zachecamy Panstwa do spokojnych, regularnych rozméw z dzie¢mi. Przypominajmy im, ze
zglaszanie zagrozen nie jest skarzeniem, lecz przejawem odpowiedzialno$ci i troski o innych.
Dziecko powinno wiedzie¢, ze w kazdej trudnej sytuacji moze zwroci¢ si¢ do zaufanego dorostego
1 liczy¢ na pomoc.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwlocznie zadzwoni¢ pod
numer 112.

Bezpieczenstwo dzieci jest naszg wspolng odpowiedzialnoscia. Dziekujemy Panstwu za czujnos¢,
wspoOlprace 1 zaangazowanie w budowanie bezpiecznego srodowiska szkolnego.

Z powazaniem

Dyrektor Szkoty



POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA PRACOWNIKOW

ZAEACZNIK NR 10.

Potwierdzam zapoznanie si¢ z tre$cig procedur, w tym zasadami alarmowania i ochrony osob

w przypadku zagrozenia osobowego.

organizacyjny dla pracownikéw upowaznionych.

Wiem, gdzie dostgpny jest wewnegtrzny zatgcznik

Lp

Imie i nazwisko

Stanowisko / funkcja

Data

Podpis
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